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REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI

FUNCTIONARE
A
GRADINITEI CU PROGRAM
PRELUNGIT
SFANTA MARINA”
CAMPULUNG

DEVIZA UNITATII ESTE:

wAici rasare soarele,

vino si tu, copile !!! >

Avizat si dezbatut in Consiliul Profesoral si aprobat in sedinta Consiliului de Administratie.
TITLUL I: DISPOZITII GENERALE

CAPITOLUL 1. Cadrul de reglementare

ART. 1

(1) Regulamentul de organizare si functionare a unitdtii de invatamant, denumit in continuare
Regulament, reglementeaza organizarea si functionarea unitatii de invatdmant prescolar, Gradinita
cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung

(2)Gradinita cu Program Prelungit ,Sfanta Marina”Campulung Se organizeaza si
functioneaza in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare si ale prezentului regulament si al
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regulamentului intern.

ART. 2

(1)Regulamentul de organizare si functionare al, Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta
Marina”Campulung se elaboreaza de catre un colectiv de lucru, coordonat de un cadru didactic.
Din colectivul de lucru, numit prin hotararea Consiliului de Administratie, fac parte Si
reprezentanti ai organizatiilor sindicale si reprezentanti ai parintilor.

(2)Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatdmant se poate supune,
spre dezbatere, in consiliul reprezentativ al parinfilor/asociatiei parintilor, in Consiliul Profesoral,
la care participd cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.
(3)Regulamentul de organizare si functionare al Gradinitei cu Program Prelungit,,Sfanta
Marina”Campulung , precum si modificarile ulterioare ale acestuia, se aproba, prin hotarare, de
catre Consiliul de Administratie.

(4) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare al, Gradinitei cu Program
Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se inregistreazi la secretariatul unitatii. Pentru aducerea
la cunostinta personalului unititii de invatdmant si paringilor regulamentul de organizare si
functionare al unitdtii de Invdtamant se afiseazd la avizier. Educatoarele/profesorii pentru
invatamantul prescolar au obligatia de a prezenta parintilor Regulamentul de organizare si
functionare. Personalul unitatii de invatdmant, parintii, tutorii sau sustinatorii legali isi vor asuma,
prin semnatura, faptul ca au fost informati referitor la prevederile regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

(5) Respectarea Regulamentului de organizare si functionare al Gradinitei cu Program Prelungit
»Sfanta Marina”Campulung este obligatorie. Nerespectarea Regulamentului de organizare si
functionare al unitdfii constituie abatere §i se sanctioneazd conform prevederilor legale.
(6) Regulamentul de organizare si functionare al Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta
Marina”Campulung poate fi revizuit anual, in termen de cel mult 45 de zile de la inceputul
fiecarui an scolar. Propunerile pentru revizuirea Regulamentului de organizare si functionare al
unitatii se depun in scris si se Inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant, de catre
organismele care au avizat/aprobat regulamentul in vigoare si vor fi supuse procedurilor de avizare
si aprobare prevazute in prezentul Regulament.

(7) Regulamentul intern al gradinitei contine dispozitiile obligatorii prevazute la art. 242 din Legea
nr. 53/2003 — codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulteriore, si in contractele
colective de muncad aplicabile si se aproba prin hotarare a Consiliului de Administratie, dupa

consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au membri in unitatea de invatamant,
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afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant
preuniversitar.

CAPITOLUL 2. Principii de organizare si functionare a invatamantului prescolar
ART. 3

(1) Gradinita cu Program Prelungit ,Sfanta Marina”Campulung se organizeaza si

functioneaza pe baza principiilor stabilite In conformitate cu Legea invatamantului preuniversitar
nr 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Conducerea Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung isi
fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare, promovand participarea parintilor la viata unitafii,
respectand dreptul la opinie §i asigurdnd transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-0
comunicare periodicd, adecvatd a acestora, in conformitate cu Legea Legea Invatamantului
preuniversitar nr 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare.

ART. 4

Griadinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se organizeaza si functioneaza
independent de orice ingerinte politice sau religioase, in incinta acestora fiind interzise crearea si
functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitifilor de natura politica
si prozelitism religios, precum si orice forma de activitate care Incalca normele de conduitd morala
si convietuire sociald, care pun In pericol sdndtatea si integritatea fizica si psihica a prescolarilor si
a personalului din unitate.

TITLUL 1I: ORGANIZAREA UNITATH DE INVATAMANT

CAPITOLUL 1 Reteaua scolara

ART. 5

Gridinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung este autorizata sa functioneze si

face parte din refeaua scolara nationala, constituitd in conformitate cu prevederile legale.

Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung are incluse in Sistemul
Informatic Integrat al Invatimantului din Romania (SHIR), datele referitoare la beneficiarii
scolarizati.

ART. 6

(1) Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung a dobandit personalitate
juridica, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

(2) Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung cu personalitate juridica (PJ)
are urmatoarele elemente definitorii:

a) act de infiintare - hotarare a autoritatilor administratiei publice locale emis 1n acest sens si
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respectd prevederile legislatiei in vigoare;

b) dispune de patrimoniu in proprietate publica prin administrare (sediu, dotari corespunzatoare,
adresad);

¢) cod de identitate fiscala (CIF);

d) cont in Trezoreria Statului;

e) stampild cu stema Roméiniei, cu denumirea Ministerului Educatiei Nationale si cu denumirea
exacta a unitatii de invatamant.

(3) Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung are conducere, personal si
buget proprii, intocmeste situatiile financiare, dispunand, in limitele si conditiile prevazute de lege,
de autonomie institutionala si decizionala.

(4) Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung are in componentd o
structurd scolard arondata, fara personalitate juridica, in care se desfasoara activitate didactica .
ART. 7

(1) Inspectoratul Scolar Judetean Arges, pentru fiecare unitate administrativ-teritoriald, dupa
consultarea autoritatilor administratiei publice locale, stabileste circumscriptiile scolare ale
unitatilor de Tnvatdmant care scolarizeaza grupe de prescolari.

(2) Circumscriptia scolard este formatd din totalitatea strazilor aflate In proximitatea unitdfii de
invatamant si arondate acesteia, in vederea scolarizarii prescolarilor.

(3) Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung este obligata sa scolarizeze,
cu prioritate, in limita planului de scolarizare aprobat, prescolarii care au domiciliul 1n
circumscriptia scolard. Inscrierea se face in urma unei solicitiri scrise din partea parintelui,
tutorelui sau sustindtorului legal.

(4) In cadrul gradinitei pot fi inscrisi si alti prescolari care nu fac parte din circumscriptia scolari in
care functioneazi unitatea. Inscrierea se face in urma unei solicitiri scrise din partea parintelui,
tutorelui sau sustindtorului legal si se aproba de catre Consiliul de Administratie al unitatii de
invatamant in limita planului de scolarizare aprobat, dupa asigurarea scolarizarii prescolarilor din
circumscriptia scolara a unitatii de invatamant.

(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), inscrierea in unititile de invatamant cu nivel
anteprescolar sau prescolar sau in serviciile complementare de educatie timpurie, respectiv in clasa

pregatitoare, se face conform metodologiilor specifice, elaborate de Ministerul Educatiei.

CAPITOLUL 2 Organizarea programului in cadrul gridinitei
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ART. 8

(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor si a vacantelor se
stabilesc prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(3) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati naturale etc., cursurile gradinitei
pot fi suspendate pe o perioadd determinata.

(4) Suspendarea cursurilor se poate face, dupa caz:

a) la nivel individual, la cererea parintelui/ reprezentantului legal, cu avizul si recomandarile
specifice ale medicului curant, in cazul in care elevul sufera de boli care afecteazi capacitatea de
oxigenare, boli respiratorii cronice severe, boli cardiovasculare, obezitate severa, diabet zaharat tip
I, boli inflamatorii, boli imune/autoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, tratament
imunosupresiv, alte afectiuni cronice, afectiuni asociate cu imunodepresie moderatd sau severa
cum ar fi: transplant, afectiuni oncologice in tratament imunosupresor, imunodeficiente primare
sau dobandite, alte tipuri de tratamente imunosupresoare. in aceastd situatie activitatea didactica se
va desfasura in sistem hibrid sau online;

b) la nivelul unor formatiuni de studiu - grupe/clase din cadrul unitatii de invatamant, precum si la
nivelul unitatii de invatamant - la cererea directorului, in baza hotararii consiliului de administratie
al unitatii, cu informarea ISJ/ISMB, respectiv cu aprobarea inspectorului scolar general si
informarea Ministerului Educatiei;

C) la nivelul grupurilor de unitati de invatamant din acelasi judet/municipiul Bucuresti - la cererea
inspectorului scolar general, cu aprobarea ministerului educatiei;

d) la nivel regional sau national, prin ordin al ministrului educatiei, ca urmare a hotararii
comitetului judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de urgenta, respectiv. Comitetului
National pentru Situatii de Urgenta (CJSU/CNSU), dupa caz.

(5) Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica la nivel individual, conform alin.4,lit.a) se realizeaza
cu avizul, motivat 1n scris al Consiliului de Administratie.

(6) In situatiile prevazute la alin. (4), activitatea didactica se poate desfisura in format online sau
hibrid.

(7) Insituatiile prevazute la alin. (4) in care activitatea nu s-a putut desfasura in format online sau
hibrid, suspendarea cursurilor este urmatid de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare prin modalitati alternative stabilite de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.
(8) In situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declararii stirii de urgentd/alerta, desfisurarea

activitatilor in sistem online sau hibrid se realizeaza in conformitate cu prevederile Anexei nr. 1 la
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prezentul regulament, Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a activitatilor in sistem
online sau hibrid.
(9) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizica a beneficiarilor primari in unitatile
de invatadmant preuniversitar se realizeaza cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
ART. 9
In cadrul Gridinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se respecti structura
anului scolar stabilit prin ordin de ministru pentru invatamantul preuniversitar .
La nivelul unitatii de invatamant functioneaza grupe cu program prelungit, precum si grupe cu
program normal:
- cu program normal - 5 ore pe zi, activitate cu copiii;
- cu program prelungit - 10 ore pe zi, activitate cu copiii.
In educatia timpurie, programul zilnic al copilului nu poate depasi 10 ore zilnic.
In perioada vacantelor, in unititile de invatdmant cu nivel anteprescolar si prescolar se pot
organiza, la nivelul unitatii sau in asociere cu alte unitati, activitati educativ-recreative cu copiii.
Activitatile se pot organiza cu minimum 10 copii inscrisi la program prelungit, ai caror parinti
au solicitat acest tip de program.
Perioada din vacanta in care se organizeaza activitati educativ-recreative se aproba de catre
Consiliul de administratie al unitafii de Tnvatdmant, in concordantd cu programarea concediilor de
odihna ale salariatilor si se aduce la cunostinta parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor
primari.
In vederea participarii la activitatile educativ-recreative, parintii si unitatea de invatamant incheie
pentru perioada respectiva contract educational, conform reglementarilor legale in vigoare.
ART. 10
Grupele cu program prelungit pot fi inchise temporar, cu acordul inspectoratului scolar si cu
atentionarea parintilor, nu mai mult de 60 de zile pe an, pentru curatenie, reparatii si/sau dezinsectii
si dezinfectii.
ART. 11
Programul zilnic al copiilor se desfasoara pe baza unei planificari care vizeaza proiectarea tuturor

activitatilor in care sunt implicati copiii pe parcursul intregului an scolar.

CAPITOLUL. 3 Formatiunile de studiu/constituirea grupelor

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFA
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ART. 12

Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung cuprinde anteprescolari si
prescolari cu varste intre 2/ 3 si 6 ani si se organizeazd pe grupe consituite dupd criteriul de varsta
al copiilor sau dupa nivelul de dezvoltare globala al acestora astfel: la nivel prescolar: grupa mica -
copii de la 3 la 4 ani, grupa mijlocie - copii de la 4 la 5 ani, grupa mare - copii de la5 la 6 ani.
In situatii exceptionale, unititile de invatamant preuniversitar de stat pot solicita inspectoratelor
scolare, in baza unei justificdri a consiliului de administratie, suplimentarea sau, dupd caz,
diminuarea cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim sau peste efectivul maxim prevazut de
metodologie privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau de elevi
din unitatile de invatamant preuniversitar de stat.
ART. 13
(DInscrierea copiilor se face, de regula, potrivit recomandarilor in perioada stabilita
(reinscrieri/inscrieri) sau in situatii deosebite, in timpul anului scolar, in limita locurilor disponibile.
(2)La inscrierea copiilor in gradinita nu se percep taxe.
(3)La inscrierea copiilor este interzisa discriminarea dupa orice fel de criteriu.
(4)Pentru fiecare prescolar cu deficiente grave/ profunde/severe/asociate orientat de catre centrul
judetean de resurse si asistentd educationala, efectivele existente ale grupelor se diminueaza cu trei
prescolari.
ART. 14
Efectivele formatiunilor de studiu in gradinita se constituie conform prevederilor legale, respectiv
minim 10 copii, media 15 copii, maxim 23 copii/grupa cu aprobarea Consiliului de Administratie
al ISJ Arges in functie de locurile planificate.
ART. 15
Pentru asigurarea hranei copiilor care frecventeaza gradinita la grupele de program prelungit aflati
in Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung, parintii sau sustinatorii legali
platesc o contributie stabilitd conform legislatiei in vigoare, aprobatd de Consiliul de
Administratie.
ART. 16
Actele necesare Inscrierii copiilor in gradinita sunt:

e C(Cerere de inscriere;

e Copie a certificatului de nagtere al copilului;

e Copie dupa cartile de identitate ale parintilor;

e Auviz epidemiologic eliberat de medicul de familie;
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e Adeverinta cu vaccinarile prescolarului ;
e Contract educational care se va incheia intre gradinita si parinti, pentru perioada cat acesta
frecventeaza gradinita.
ART. 17
Datele personale extrase din actele cuprinse in dosarul de inscriere, se consemneaza in Registrul de
evidenta a inscrierii copiilor.
ART. 18
Transferarea copilului de la o gradinita la alta se face la cererea parintilor sau a sustinatorilor legali,
cu avizul celor doua unitati, in limita locurilor planificate.
ART. 19
Scoaterea copilului din evidenta gradinitei se face in urmatoarele situatii:
e In cazde boala infectioasa cronica, cu avizul medicului;
e La cerere din partea parintelui/sustinatorului legal.
ART. 20 Pentru mentinerea frecventei copiilor educatoarea trebuie sa aiba o buna colaborare cu

familiile acestora.

TITLUL Il - MANAGEMENTUL UNITATH DE INVATAMANT
CAPITOLUL 1 Dispozitii generale
ART. 21

(1) Managementul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung este asigurat
in conformitate cu prevederile legale.

(2) Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung este condusa de Consiliul de
Administratie si de director.

(3) In exercitarea atributiilor ce le revin, consiliile de administratie si directorii se consulta, dupa
caz, cu toate organismele interesate: consiliul profesoral, personalul didactic auxiliar, personalul
administrativ, Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii (CEAC), Comisia pentru Formare
si Dezvoltare in Cariera Didacticd (CFDCD) si alte comisii constituite la nivelul unititii de
invatamant, consiliul scolar al elevilor, consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si
asociatia de parinti, acolo unde existd, cu autoritatile administratiei publice locale.

ART. 22

Consultanta si asistenta juridica a Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina” se asigura,
la cererea directorului, de catre inspectoratul scolar, prin consilierul juridic.

Directorul unitdtii de invatamant de stat are obligatia de a solicita consultanta si1 asistenta

juridica de la ISJ/ISMB pentru toate procesele sau alte situatii/litigii Tn care este implicatd unitatea
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de invatamant.
CAPITOLUL 2 Consiliul de Administratie

ART. 23

(1)Consiliul de Administratie este organ de conducere al Gradinitei cu Program Prelungit
»Sfanta Marina”Campulung

(2)Consiliul de Administratie se organizeaza si functioneazd conform Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a Consiliului de Administratie din unitatile de invatamant preuniversitar,
aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

(3) Directorul unitatii de invatamant este presedintele Consiliului de Administratie.

(4) In situatia in care tematica sedintei vizeazi activitatea directorului sau eliberarea din functie a
directorului numit in urma concursului national, iar directorul este presedinte, de drept sau ales,
sedinta este condusa de un alt membru al consiliului de administratie ales prin votul membrilor.

(5) Incompatibilitatile privind calitatea de membru al consiliului de administratie sunt cele
prevazute in Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare si in Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitatile de invatdmant preuniversitar, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei.

(6) Sedintele consiliului de administratie se pot desfasura fizic, on-line sau hibrid, conform
prevederilor Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitdtile de invatdmant preuniversitar, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei.

(7) Pentru asigurarea transparentei in procesul decizional, tematica de sedinta a Consiliului de
administratie, precum si deciziile luate vor fi afisate la avizierul institutiei si/ sau pe adresa/ pagina
web a institutiei.

ART. 24

La sedintele Consiliului de Administratie participa de drept reprezentantii organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar din unitatea de invatamant,
cu statut de observatori. Presedintele consiliului de administratie are obligatia de a convoca
reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant
preuniversitar din unitatea de invatamant la toate sedintele consiliului de administratie.

In functie de problematica abordata, la sedintele consiliului de administratie pot participa si

alte persoane/sunt invitati si alti observatori, conform prevederilor Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar,
aprobatd prin ordin al ministrului educatiei.

Presedintele consiliului de administratie convoaca observatorii la toate sedintele consiliului de
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administratie.

Reprezentantii consiliului de administratie organizeaza, cel putin o datd pe an, intalniri
consultative cu reprezentantii parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari cu cerinte
educationale speciale, respectiv ale parintilor/reprezentantilor legali fiecarui grup etnic din care fac
parte beneficiarii primari.

Consiliul de administratie, cu sprijinul autoritdtilor publice locale, identifica si aproba masurile
necesare pentru accesibilizarea mediului fizic, informational, comunicational si educational
conform nevoilor beneficiarilor primari, parintilor/reprezentantilor legali si personalului cu
dizabilititi.

Consiliul de administratie, cu sprijinul educatorilor/profesorilor pentru invatamant primar/
dirigintilor, monitorizeazd nevoia de sprijin si solicitai CJRAE/CMBRAE sa aloce profesori
consilieri scolari, profesori logopezi, profesori itineranti si de sprijin, respectiv mediatori scolari
necesari, in functie de nevoile unitdtii de invatamant.

Consiliul de Administratie are urmatoarele atributii:

a) aproba tematica si graficul sedintelor;

b) aproba ordinea de zi a sedintelor;

c) stabileste responsabilitatile membrilor consiliului de administratie si proceduri de lucru;

d) aproba regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant
cu respectarea prevederilor legale;

e) isi asuma, alaturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii de invatamant;

f) particularizeaza, la nivelul unitatii de invatamant, contractul educational tip, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale unitatii de
invatamant si ale parintilor, in momentul inscrierii anteprescolarilor si prescolarilor;

g) valideaza statul de personal pentru toate categoriile de personal din unitate, care urmeaza a fi
supus spre aprobare inspectoratului scolar la inceputul fiecarui an scolar si ori de cate ori apar
modificari;

h) valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea de invatamant
preuniversitar si promoveaza masuri ameliorative;

i) aproba comisia de elaborare a proiectului de dezvoltare institutionala, precum si comisiile de
revizuire a acestuia; aproba proiectul de dezvoltare institutionala si modificarile ulterioare ale
acestuia, precum si planul managerial al directorului;

k) adopta proiectul de buget al unitatii de invatamant, tinand cont de toate cheltuielile necesare

pentru buna functionare a unitatii de invatamant, astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia in
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vigoare si contractele colective de munca aplicabile; proiectul de buget astfel adoptat se
inregistreaza la ordonatorul superior de credite;

1) intreprinde demersuri ca unitatea de invatamant sa se incadreze in limitele bugetului alocat;

m) avizeaza executia bugetara la nivelul unitatii de invatamant si raspunde, impreuna cu directorul,
de incadrarea in bugetul aprobat, conform legii;

n) aproba modalitatile de realizare a resurselor extrabugetare ale unitatii de invatamant si stabileste
utilizarea acestora, in concordanta cu planurile operationale din proiectul de dezvoltare
institutionala si planul managerial pentru anul in curs; resursele extrabugetare realizate de unitatea
de invatamant din activitati specifice (inchirieri de spatii, activitati de microproductie etc.), din
donatii, sponzorizari sau din alte surse legal constituite raman in totalitate la dispozitia acesteia;

0) aproba utilizarea excedentelor anuale rezultate din executia bugetului de venituri si cheltuieli ale
activitatilor finantate integral din venituri proprii, reportate in anul calendaristic urmator, cu
aceeasi destinatie sau pentru finantarea altor cheltuieli ale unitatii de invatamant;

p) avizeaza planurile de investitii;

r) aproba acordarea premiilor pentru personalul unitatii de invatamant, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

s) aproba acoperirea integrala sau partiala a cheltuilelilor de deplasare si de participare la
manifestari stiintifice in tara sau strainatate pentru personalul didactic, in limita fondurilor sau din
fonduri extrabugetare;

t) aproba, lunar, decontarea cheltuielilor aferente navetei cadrelor didactice din unitatea de
invatamant, in baza solicitarilor depuse de acestia;

u) aproba proceduri elaborate la nivelul unitatii de invatamant;

V) aproba curriculumul la decizia gradinitei cu respectarea prevederilor legale;

X) aproba orarul cursurilor din unitatea de invatamant;

y) aproba masuri de optimizare a procesului didactic propuse de Consiliul Profesoral;

z) stabileste componenta si atributiile comisiilor pe domenii de activitate din unitatea de
invatamant;

aa) aproba tipurile de activitati educative extrascolare care se organizeaza in unitatea de
invatamant, durata acestora, modul de organizare si responsabilitatile stabilite de Consiliul
Profesoral,

bb) aproba graficul de desfasurare a instruirii practice;

cc) aproba proiectul de incadrare, intocmit de director, cu personal didactic de predare, precum si

schema de personal didactic auxiliar si nedidactic;

11
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dd) aproba repartizarea personalului didactic de predare la grupe;

ee) desemneaza coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;

ff) organizeaza concursul pentru ocuparea posturilor didactice auxiliare si nedidactice,
aproba comisiile in vederea organizarii si desfasurarii concursului, valideaza rezultatele
concursurilor si aproba angajarea pe post, in conditiile legii;

gg) realizeaza anual evaluarea activitatii personalului conform prevederilor legale;

i) avizeaza, la solicitarea directorului unitatii de invatamant, pe baza recomandarii medicului de
medicina muncii, realizarea unui nou examen medical complet, in cazurile de inaptitudine
profesionala de natura psihocomportamentala, pentru salariatii unitatii de invatamant;

JJ) avizeaza, la solicitarea a jumatate plus unu din membrii Consiliului de Administratie, pe baza
recomandarii medicului de medicina munii, realizarea unui examen medical de specialitate, in
cazurile de inaptitudine profesionala de natura psihocomportamentala, pentru director;

kk) indeplineste atributiile de incadrare si mobilitatea personalului didactic de predare prevazute de
Metodologia - cadru de miscare a personalului didactic in invatamantul preuniversitar;

Il) aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al personalului
din unitate;

mm) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant cu votul a 2/3 dintre
membrii consiliului de administratie al unitatii de invatamant sau la propunerea Consiliului
Profesoral, cu votul a 2/3 dintre membri acestuia si comunica propunerea inspectoratului scolar;
nn) aproba fisa individuala a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexa la contractul
individual de munca si o revizuieste, dupa caz;

00) aproba perioadele de efectuare a concediului de odihna ale tuturor salariatilor unitatii de
invatamant preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de interesul
invatamantului si al celui in cauza, tinand cont de calendarul activitatilor unitatii de invatamant si
al examenelor nationale;

pp) aproba concediile salariatilor din unitatea de invatamant, conform reglementarilor legale in
vigoare, contractelor colective de munca aplicabile si regulamentului intern;

rr) indeplineste atributiile prevazute de legislatia in vigoare privind raspunderea disciplinara a
personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de invatamant;

ss) aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant;

tt) aproba, in limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesionala a
angajatilor unitatii de invatamant;

uu) administreaza baza materiala a unitatii de invatamant.

12
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(2) Consiliul de administratie al unitatii de invatamant indeplineste toate atributiile stabilite prin
lege, metodologii, acte administrative cu caracter normativ si contracte colective de munca
aplicabile.

ART. 24

Membrii Consiliului de Administratie coordoneaza si raspund de domenii de activitate, pe baza
delegarii de sarcini stabilite de presedintele acestuia, prin decizie.

ART. 25

(1) Consiliul de Administratie al gradinitei este format din 7 membri cu urmatoarea componenta: 3
cadre didactice, inclusiv directorul; 2 reprezentanti ai parintilor; un reprezentant al primarului; un
reprezentant al consiliului local.

(2) Cadrele didactice care fac parte din Consiliul de Administratiec sunt alese de Consiliul
Profesoral, la propunerea directorului sau a celorlalti membrii ai acestuia.

(3) Presedintele Consiliului de Administratie este directorul unitatii de invatamant;

(4) La sedinta Consiliului de Administratie participa, fard drept de vot, cu statut de observator,
liderii sindicali din gradinita. Punctul de vedere al acestuia se mentioneaza in procesul-verbal al
sedintei. La sedintele Consiliului de Administrate pot fi invitate si alte persoane, in functic de
problematica inscrisa pe ordinea de zi. De asemenea, daca unitatea de invatamant are structuri
arondate, participa ca invitati si coordonatorii acestora.

(5) Presedintele Consiliului de Administratie are obligatia ca impreuna cu secretarul Consiliului de
Administratie sa invite in scris, cu 72 de ore inainte de data sedintei, membrii Consiliului de
Administratie si observatorii care nu fac parte din personalul unitatii, comunicandu-li-se ordinea de
zi si documentele ce urmeazi a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu
cel putin 24 de ore nainte. Procedura de convocare se considera indeplinita daca s-a realizat prin
unul din urmatoarele mijloace: posta, fax, e-mail sau sub semnatura.

(6) Presedintele Consiliului de Administratie desemneaza ca secretar al Consiliului de
Administratie o persoana din randul personalului didactic din unitate, care nu este membru in
Consiliul de Administratie, cu acordul persoanei desemnate si care are urmatoarele atributii:

a) asigura convocarea, in scris, a membrilor Consiliului de Administratie, a observatorilor si a
invitatilor;

b) scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in care consemneaza inclusiv punctele de
vedere ale observatorilor si invitatilor, in registrul unic de procese-verbale al Consiliului de
Administratie;

c) afiseaza hoararile adoptate de catre Consiliul de Administratie la sediul unitatii de invatamant, la

13
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loc vizibil;

d) redacteaza hotararile Consiliul de Administratie pe baza proceszlui verbal de sedinta si le da,
spre a fi semnate, presedintelui Consiliului de Administratie;

e) raspunde de arhivarea documentelor rezultate din activitatea Consiliului de Administratie;

(7) (a) Hotararile Consiliului de Administratie se afiseaza la avizier sau pe pagina web a unitatii de
invatamant;

(b) Hotararile Consiliului de Administratie sunt obligatorii pentru toate persoanele fizice sau
juridice implicate Tn mod direct ori indirect in activitatea unitatii de Invatarnant.

(c) Hotararile Consiliului de Administrate pot fi contestate la instanta de contencios administrativ,
cu respectarea procedurilor prealabile reglementate prin Legea contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

(8) La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului de Administratie, tofi membrii si invitatii, in functie
de situatie, au obligatia sa semneze procesul-verbal, incheiat cu aceastd ocazie.

Presedintele Consiliului de Administratie raspunde de acest lucru. Lipsa cvorumului de semnaturi
anuleaza punerea 1n aplicare a hotararilor sedintei respective.

(9) Procesele —verbale se scriu in Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administratie,
care se inregistreazd in unitatea de Invdfamant pentru a deveni document oficial, se leagd si se
numeroteazd. Pe ultima foaie presedintele stampileazd si semneaza, pentru autentificarea
numarului paginilor si a registrului.

(10) Registrul de procese-verbale ale Consiliului de Administratie este Tnsotit 1n mod obligatoriu
de dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste,
solicitari, memorii, sesizari etc.). Cele doud documente oficiale se pastreaza intr-un fiset securizat,
ale cdrui chei se gasesc la presedintele sau la secretarul Consiliului de Administratie;

ART. 26

(1)Consiliul de Administratie este legal intrunit in prezenta a cel pufin jumatate plus unu din
numarul total de membri, se intruneste lunar in sedinte ordinare sau ori de cate ori este necesar, in
sedinte extraordinare, la solicitarea presedintelui Consiliului de Administratie sau a doud treimi
din membrii Consiliului de Administratic ori a doua treimi din numarul membrilor Consiliului
Profesoral sau a doua treimi din numarul Consiliului reprezentativ al parintilor.

(2)Hotararile Consiliului de Administratie se adopta cu votul a cel putin 2/3 dinlre membrii
prezenti cu exceptiile prevazute de legislatia in vigoare. Hotdrarile privind angajarea, motivarea,
evaluarea, recompensarea, raspunderea disciplinara si disponibilizarea personalului se iau la

nivelul unitatii de invatamant de catre Consiliul de Administratie, cu votul a 2/3 din totalul
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membrilor Consiliului de Administratie.

(3) In situatii exceptionale, in care hotararile Consillului de Administratie nu pot fi luate conform
alin. (2), la urmatoarea sedintd cvorumul de sedintd necesar adoptarii este de

jumitate plus unu din membrii Consiliului de Administratie, iar hotararile se adoptd cu 2/3 din
voturile celor prezenti.

(4) Hotararile privind bugetul si patrimoniul unitatii de invatamant se iau cu majoritatea din totalul
membrilor Consiliului de Administratie.

(5)Hotararile Consiliului de Administeratie care vizeaza personalul din unitate, precum si
procedurile pentru ocuparea posturilor, restrangerea de activitate, acordarea calificativelor,
aplicarea de sanctiuni si altele asemenea, se iau prin vot secret.

(6)Membrii Consiliului de Administratie care se afla in conflict de interese nu participa la vot.
(7)Prezenta membrilor la sedintele Consiliului de Administratie este obligatorie
(8) La sedintele Consiliului de Administratie pot fi invitate si alte persoane, in functie de
problematica inscrisa pe ordinea de zi. De asemenea, daca unitatea de invatamant are structuri
arondate, participa ca invitati si coordonatorii acestora.

(9) Discutiile, punctele de vedere ale participantilor se consemneaza in procesul -verbal de sedinta
si sunt asumate de acestia prin semnatura.

(10) La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului de Administratie, membrii Consiliului de
Administratie participanti, observatorii au obligatia sa semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta
ocazie.

CAPITOLUL 3 Directorul

ART. 27

(1) Directorul exercitd conducerea executiva a unititii de Tnvatamant, in conformitate cu legislatia
in vigoare.

(2) Recrutarea pentru ocuparea functiilor de director din unititile de invdtamant de stat se
realizeazd prin concurs national, organizat prin inspectoratele scolare, sub coordonarea
Ministerului Educatiei, potrivit metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

(3) ) La concursul pentru ocuparea functiilor de director participa personalul didactic de predare
titular in invatamantul preuniversitar

(4) Directorul incheie contract de management educational cu inspectorul scolar general.

(5) Contractul de management educational poate fi incheiat numai dupa prezentarea unei evaluari
medicale care atesta faptul ca persoana este aptd pentru functia vizata.

(6) Pentru asigurarea finantarii de baza, a finantarii complementare si a finantarii suplimentare,
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dupa promovarea concursului, directorul incheie contract de management administrativ-financiar
CU primarul unitatii administrativ-teritoriale n a carei raza teritoriala se afld unitatea de invatamant,
respectiv cu presedintele consiliului judetean, pentru unitatile de invatamant special si special
integrat. Modelul contractului de management administrativ-financiar este aprobat prin ordin al
ministrului educatiei.

Contractul de management administrativ-financiar poate fi modificat exclusiv prin act aditional, cu
acordul partilor semnatare.

(7) Pe perioada exercitdarii mandatului, directorul nu poate detine, conform legii, functia de
presedinte sau vicepresedinte in structurile de conducere ale partidelor politice, la nivel local,
judetean sau national, functia de primar, viceprimar, presedinte sau vicepresedinte de

consiliu judetean sau orice functie de conducere in organizatiile sindicale.

(8) Nu poate ocupa/exercita o functie de conducere la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar persoana care a fost condamnatd penal definitiv pentru savarsirea cu intentie a unei
infractiuni contra vietii, integrititii corporale sau sanatatii, contra libertitii persoanei, rele
tratamente aplicate minorului, hartuire, trafic de minori, proxenetism, infractiuni contra libertatii si
integritatii sexuale, luare si dare de mitd, trafic de influenta, fals si uz de fals, furt calificat, pentru
care nu a intervenit reabilitarea.

(9) Directorul unitatii de invatamant de stat, numit in urma concursului national, poate fi eliberat
din functie:

a) la propunerea motivata a inspectorului scolar general al ISJ/ISMB, cu avizul consiliului de
administratie al ISJ/ISMB;

b) la propunerea motivatd a 2/3 dintre membrii consiliului de administratie al unitatii de
invatdmant, urmatd de un raport de evaluare a activitatii directorului, realizat de catre o comisie
constituitd la mnivelul ISJ/ISMB, decizia finald apartindnd consiliului de administratie al
inspectoratului scolar;

¢) la propunerea consiliului profesoral, cu votul secret a 2/3 dintre membri. In aceasti situatie, este
obligatorie realizarea unui audit de catre ISJ/ISMB. Rezultatele auditului se analizeazi in consiliul
de administratie al ISJ/ISMB. In functie de hotirdrea consiliului de administratie al ISJ/ISMB,
inspectorul scolar general emite decizia de eliberare din functie a directorului unitatii de
invatamant;

d) pentru incalcarea cu vinovatie a obligatiilor stabilite prin contractul de management, cu
respectarea procedurii de cercetare disciplinard prevazutd de Legea nvatamantului preuniversitar

nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

16

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFA
CAMPULUNG-MUSCEL




ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES
Gradinita cu Program Prelungit “Sfanta Marina” Campulung

Structura: Gradinita cu Program Normal Nr. 1

Str. Ge.Topirceanu, nr. 8 - Jud. Arges

Tel/Fax. 0248/530768
Cod de inregistrare fiscala: 29459797
Email: gradinitasfantamarina@yahoo.com

GRADINITA CU PROGRAMPRELUNGIT "SFANTA MARINA'
e) de catre consiliul de administratie al ISJ/ISMB la propunerea motivata a autoritatii publice
locale care anual evalueaza respectarea contractului si a planului de management administrativ-
financiar; hotararea finala apartine ISJ/ISMB.

(10) Directorul unitatii de Tnvatamant particular si confesional poate fi eliberat din functie, la
propunerea consiliului de administratie, cu votul a 2/3 din membrii sai, prin decizia persoanei
juridice fondatoare.

(11) In functiile de director raimase vacante in urma organizarii concursului sau in cazul vacantarii
functiei de director din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat, conducerea interimarad este
asiguratd, pand la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru
didactic titular, numit prin detasare in interesul Invatamantului, prin decizia inspectorului scolar
general, cu avizul consiliului de administratie al ISJ/ISMB si cu acordul scris al persoanei solicitate
ART. 28

(1) In exercitarea functiei de conducere executivi, directorul are urmitoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatdmant si realizeaza conducerea executiva a acesteia;
b) organizeaza intreaga activitate educationald;

c¢) raspunde de aplicarea legislatiei 1n vigoare, la nivelul unitatii de invatdmant;

d) asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatdmant cu cele stabilite la nivel national

si local;

e) propune spre aprobare consiliului de administratic obiectivele unitatii de invatamant
preuniversitar privind asigurarea calitatii si echitatii in educatie, prin raportare la cadrul general
privind politicile educationale, scopurile, obiectivele si standardele stabilite de Ministerul
Educatiei. obiectivelor unitatii de invatamant privind asigurarea calitdtii si echitatii in educatie
reprezintd criteriu in evaluarea manageriald realizatd de inspectorul scolar general al ISJ/ISMB si
este verificatd periodic de ARACIP;

f) raspunde de implicarea unitatii de invatdmant in programele Uniunii Europene in domeniul
educatiei si formarii profesionale, ca instrument de dezvoltare institutionald si de crestere a calitatii
educatiei furnizate de unitatea de invatamant;

g) coordoneaza si notificd administratorii patrimoniului in vederea obtinerii autorizatiilor si
avizelor legale necesare functionarii unitatii de Invatamant, conform atributiilor care le revin;

h) reprezintd unitatea de invatamant in cadrul consortiilor scolare constituite in parteneriat cu alte
unitdti de Invatamant de stat, particulare si confesionale si autoritati ale administratiei publice
locale in vederea asigurdrii calitdtii educatiei si a optimizarii gestionarii resurselor;

1) colaboreaza cu consiliul scolaral al elevilor, structurile asociative ale parintilor/reprezentantilor
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legali si organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
negociere colectiva invatamant preuniversitar care au membrii in unitatea de invatamant, pentru
identificarea celor mai bune metode privind dezvoltarea sistemului educational;
J) asigurd aplicarea si respectarea normelor de sandtate si de securitate in munca;

k) incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a beneficiarilor
primari;

1) prezinta anual un raport asupra calititii educatiei in unitatea de invatamant; raportul este
prezentat in fata consiliului de administratie, a consiliului profesoral, in fata consiliului
reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a conducerii asociatiei de parinti, acolo unde
existd; raportul este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale si a ISJ/ISMB si
postat pe site-ul unitatii de invatamant si prin orice altd forma de comunicare publica existenta la
nivelul unitatii scolare, in termen de maximum 30 de zile de la data inceperii anului scolar.

(2) In exercitarea functiei de ordonator de credite directorul are urmatoarele atributii:

a) propune consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara,

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de Tnvatamant;

c) face demersuri pentru atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invatdmant.

(3) In exercitarea functiei de angajator, directorul are urmatoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

¢) raspunde de evaluarea periodica, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului;

e) aplica prevederile metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic din

invatamantul preuniversitar, precum si prevederile altor acte normative, elaborate de minister

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune 1SJ/ISMB, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de consiliul de
administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unititii de invatdmant si o propune
spre aprobare consiliului de administratie; prin exceptie, in unititile de invatamant preuniversitar
care scolarizeazd elevi exclusiv in invdtamant profesional si tehnic cu o pondere majoritard a

invatamantului dual, directorul aprobd curriculumul la decizia elevului din oferta scolii cu
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obligativitatea consultarii, in prealabil, a reprezentantilor operatorilor economici implicati in
instruirea practica si pregatirea de specialitate a benefiarilor primari in calificarea respectiva;

c¢) coordoneaza activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite ISJ/ISMB, si raspunde de introducerea datelor in Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR);

d) propune consiliului de administratie, spre aprobare, regulamentul de ordine interioara si
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatdmant;

e) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotararii consiliului de
administratie;

f) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal
didactic auxiliar si administrativ si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;

g) numeste, dupd consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie,
profesorii diriginti, educatorii/profesorii pentru educatie timpurie de la grupele pentru educatie
timpurie, in cazul in care unitatea de invatamant are si acest nivel de educatie, invatatorii/profesorii
pentru invatamantul primar la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative
scolare si extrascolare, respectiv coordonatorul pentru proiecte educationale europene;

h) raspunde de implementarea programelor nationale initiate de Ministerul Educatiei si a
proiectelor europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si formarii profesionale si
coordoneaza activitatea echipelor de proiect din unitatea de invatamant;

i) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic,
membru al consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in Situatiile in care acesta
este indisponibil pentru o perioada de timp, din motive obiective;

j) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a coordonatorilor
structurilor arondate, din randul cadrelor didactice - de regula, titulare - care isi desfiasoara
activitatea in structurile respective;

k) emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din cadrul
unitatii de Tnvatamant;

I) propune consiliului de administratie, spre aprobare, strategiile unititii de invatamant pentru
implementarea si respectiv, pentru valorizarea activititilor din proiectele nationale initiate de
Ministerul Educatiei si din proiectele europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si
formarii profesionale, precum si calendarul activitatilor educative al unitatii de invatamant;

m) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare

a tuturor activitatilor care se desfisoara in unitatea de invatamant si le supune spre aprobare
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A b
consiliului de administratie;

n) asigurd, prin responsabilul comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invataméant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare pe baza standardelor
nationale de evaluare;

0) controleazd, cu sprijinul responsabilului comisiei pentru curriculum, calitatea procesului
instructiv-educativ, atat prin asistente la ore, astfel ca fiecare cadru didactic sa fie asistat cel putin o
datd intr-un an scolar, cat si prin evaluarea impactului participarii cadrelor didactice la mobilitati cu
scop de invatare si la diverse activitati educative extracurriculare si extragcolare;

p) monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate;

I') monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora In

colectivul unitatii de Invatamant;

S) consemneaza zilnic in condica de prezentd absentele si intirzierile personalului didactic si
administrativ de la programul de lucru;

s) 1s1 asuma, alaturi de consiliul de administratie, raspunderea publica pentru performantele unitatii
de invatamant pe care o conduce;

t) numeste si controleaza personalul care raspunde de sigiliul unitatii de Tnvatamant;

u) raspunde de arhivarea documentelor unitatii de Invatamant;

V) raspunde de primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea actelor de studii si a
documentelor scolare;

W) supune, spre aprobare, consiliului de administratie, procedura de acces in unitatea de
invatamant al persoanelor din afara acesteia, inclusiv al reprezentantilor mass-mediei, precum si
procedura de acces a parintilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari, in conditiile
stabilite prin regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant si regulamentul de
ordine interioard a unitatii de invatamant; procedura de acces 1n unitatea de invatdmant se afiseaza,
la loc vizibil, la intrarea in unitatea de invatamant. Reprezentantii institutiilor cu drept de
indrumare §i control asupra unitdtilor de Invatdmant, precum si persoanele care participd la
procesul de monitorizare si evaluare a calitdtii sistemului de invatdmant au acces neingradit in
unitatea de Tnvatamant;

X) supune, spre aprobare, consiliului de administratie, procedura de sesizare a suspiciunilor si
faptelor de violenta la nivelul unitatii de invatamant precum si metoda de sesizare confidentiala a
suspiciunilor i cazurilor de violentd la nivelul unititii de invatdmant, in conditiile stabilite prin
regulamentul de ordine interioara a unitatii de invatamant; procedura si metoda de sesizare a

suspiciunilor si cazurilor de violenta se afiseaza, la loc vizibil, la intrarea in unitatea de invatamant;
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y) asigurd implementarea hotérarilor consiliului de administratie;

Z) propune spre aprobare consiliului de administratie suspendarea cursurilor la nivelul unor
formatiuni de studiu - grupe/clase sau la nivelul unitatii de invatdmant, in situatii obiective, cum ar
fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale;

aa) coordoneaza activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul

unitatii de invatamant si stabileste, in acord cu profesorii diriginti si cadrele didactice, modalitatea
de valorificare a acestora;

bb) asigura implementarea sarcinilor legate de proiectele cu finantare nerambursabild in cadrul
carora unitatea de invatdmant este aplicant/lider/coordonator sau partener, desemnand, prin decizii
interne, componenta echipelor de implementare;

CcC) sprijind participarea cadrelor didactice la mobilitati cu scop de invatare, desfasurate in cadrul
programelor UE de educatie si formare profesionald, prin asigurarea suplinirii pe perioada
mobilitatii, utilizand resurse financiare din finantarea complementara;

dd) sprijina participarea beneficiarilor primari la mobilitati cu scop de invatare, desfasurate in
cadrul programelor UE de educatie si formare profesionald si asigurd recunoasterea rezultatelor
invatarii dobandite in timpul stagiului sau perioadei petrecute in strainatate ca fiind echivalenta cu
perioada de prezentd la activitatile obisnuite ale unititii de Invatamant; intreprinde masurile
necesare pentru a motiva absentele beneficiarilor primari care participa la astfel de mobilitati si
pentru a permite recuperarea materiei pierdute, in conformitate cu legislatia in vigoare;

ee) coordoneazd managementul cazurilor de violentd asupra beneficiarilor primari si asupra
personalului la nivelul unitatii de invatamant;

ff) analizeaza nevoile de accesibilizare a mediului scolar si sesizeaza autoritatile administratiei
publice locale privind investitiile necesare asigurarii accesului si participarii beneficiarilor primari
cu dizabilitati la procesul educational;

gg) recruteaza, cu acordul consiliului de administratie si cu sprijinul C’RAE/CMBRAE, elevi de la
liceele pedagogice, clasele a Xl-a si a XII-a, aflati in practica individuala sau comasata si studenti
de la facultatile de psihologie acreditate, aflati in practica, in vederea asistarii in timpul orelor de
curs a beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale (CES) si/sau dizabilitati;

hh) initiazd si coordoneaza colaborarea personalului unitatii de invatamant cu scolile speciale,
centrele scolare de educatie incluziva, institutiile de protectie sociala, furnizorii licentiati si
acreditati din domeniul serviciilor sociale si de sanatate, CJRAE/CMBRAE, institutiile de protectie
sociala, furnizorii licentiati si acreditati din domeniul serviciilor sociale si de sanatate, in vederea

asigurarii nevoilor beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale integrati;
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i) initiaza si coordoneaza colaborarea personalului unitdtii de invatamant cu organizatiile
neguvernamentale, in vederea asigurarii nevoilor educationale specifice beneficiarilor primari cu
statut social, economic sau cultural scazut, remigranti, refugiati, cu cerinte educationale speciale,
cu dizabilitati, separati temporar sau definitiv de parinti, din comunititi de romi vulnerabile,
implicati Tn migratie ezoniera si alte categorii dezavantajate;

JJ) poate achizitiona, cu acordul consiliului de administratie, serviciile necesare indeplinirii
obligatiilor legale privind integrarea beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale in
invatamantul de masad, costurile fiind acoperite din finantarea de baza.

ART. 28

In exercitarea atributiilor si a responsabilititilor stabilite in conformitate cu prevederile art.27,
directorul emite decizii si note de serviciu.

ART. 29

(1) Drepturile si obligatiile directorului unititii de Tnvatamant sunt cele prevazute de legislatia in
vigoare, de prezentul regulament, de regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
invatamant, de regulamentul de ordine interioara si de contractele colective de munca aplicabile.
(2) Perioada concediului anual de odihnad al directorului se aproba de catre inspectorul scolar
general.

(3) Rechemarea din concediul de odihna a directorilor din unitatile de invatamant preuniversitar se
face in caz de forta majora sau pentru interese urgente care impun prezenta acestora la locul de
muncd, CU respectarea obligatiilor legale de catre angajator, si se dispune prin decizie a
inspectorului scolar general.

CAPITOLUL 1V Tipul si continutul documentelor manageriale

ART. 30

(1)Pentru optimizarea managementului unitdtii de invatamant, conducerea acesteia elaboreaza
documente manageriale, astfel:

a) documente de diagnoza;

b) documente de prognoza;

¢) documente de evidenta.

(2) In functie de resursele existente la nivelul unititii de invatimant, documentele manageriale
mentionate la alin. (1), precum si alte documente elaborate de comisiile constituite la nivelul
unitatii de Tnvatdmant vor fi stocate in format digital. Validarea acestor documente se poate face si

prin semnaturd electronica.

ART. 31
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(1) Documentele de diagnoza ale unitatii de invatdmant sunt:

a) rapoartele de activitate semestriale asupra activitatii desfasurate;

b) rapoartele comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatamant;

¢) raportul anual de evaluare internd a calitatii.

(2) Conducerea unitatii de invatdmant poate elabora si alte documente de diagnoza privind domenii
specifice de interes, care sd contribuie la dezvoltarea institufionala si la atingerea obiectivelor
educationale.

ART. 32

(1) Raportul anual asupra calitatii educatiei se intocmeste de catre director §i directorul
adjunct/directorii adjuncti, dupa caz.

(2) Raportul anual asupra calitatii educatiei se analizeaza, se dezbate si se valideazd de catre
consiliul profesoral si se aproba de catre consiliul de administratie, la propunerea directorului, in
primele patru saptamani de la inceputul anului scolar.

(3) Raportul se prezintd de catre director in fata consiliului profesoral, a consiliului gcolar al
beneficiarilor primari, a consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si a conducerii
asociatiei de parinti, acolo unde exista.

ART. 33

Raportul anual asupra calitatii educatiei este adus la cunostinta autoritafilor administragiei publice
locale si a ISJ/ISMB si postat pe site-ul unittii de invatdmant si prin orice altd forma de
comunicare publica existentd la nivelul unitatii scolare.

ART. 34

Raportul anual de evaluare internda (RAEI) se intocmeste de catre comisia pentru evaluarea si
asigurarea calitatii, se valideaza de catre consiliul de administratie, la propunerea coordonatorului
comisiei §i se prezintd, spre analizd, consiliului profesoral. El este adus la cunostintd tuturor
beneficiarilor prin afisare sau publicare.

ART. 35

(1) Documentele de prognozd ale unititii de invatdmant realizate pe baza documentelor de
diagnoza ale perioadei anterioare sunt:

a) planul de dezvoltare institufionala;

b) planul operational al unitatii;

¢) planul managerial (pe an scolar);

d) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

(2) Directorul poate elabora si alte documente de prognoza, in scopul optimizirii managementului
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unitatii de Tnvatamant.

(3) Documentele de prognoza se posteaza pe site-ul unitatii de invatamant si se transmit, in format
electronic, consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si conducerii asociatiei de
parinti, acolo unde existd, fiind documente care contin informatii de interes public.

ART.36

(1) Planul de dezvoltare institufionala constituie documentul de prognoza pe termen lung si se
elaboreaza de catre o echipa coordonata de catre director, pentru o perioada de trei - cinci ani.
Acesta contine:

a) prezentarea unitatii: istoric si starea actuald a resurselor umane, materiale si financiare, relatia cu
comunitatea locala si organigrama;

b) analiza de nevoi, alcétuitad din analiza mediului intern (de tip SWOT) si analiza mediului extern
(de tip PESTE);

¢) viziunea, misiunea $i obiectivele strategice ale unitatii;

d) planificarea tuturor activititilor unitdtii de invatamant, respectiv activitdti manageriale,
obiective, termene, stadii de realizare, resurse necesare, responsabilitati, indicatori de performanta
si evaluare.

(2) Planul de dezvoltare institutionald se dezbate si se avizeaza de catre Consiliul Profesoral si se
aproba de catre Consiliul de Administratie.

(3) Planul managerial contine toate activitatile din cadrul proiectelor nationale initiate de
Ministerul Educatiei si din proiectele europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si
formarii profesionale pe care unitatea de invatamant le deruleaza in acel.

ART. 37

(1) Planul managerial constituie documentul de actiune pe termen scurt si se elaboreaza de catre
director pentru o perioada de un an scolar.

(2) Planul managerial contine adaptarea directiilor de actiune ale ministerului si inspectoratului
scolar la specificul unitdtii, precum si a obiectivelor strategice ale planului de dezvoltare
institutionala la perioada anului scolar respectiv.

(3) Planul managerial contine toate activitatile din cadrul proiectelor nationale initiate de
Ministerul Educatiei si din proiectele europene din cadrul programelor UE in domeniul educatiei si
formarii profesionale pe care unitatea de invatamant le deruleaza in acel an.

(4) Planul managerial se dezbate si se avizeaza de catre Consiliul Profesoral si se aproba de catre
Consiliul de Administratie.

ART. 38
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Directorul ia masurile necesare, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru elaborarea si/sau
dezvoltarea sistemului de control intern managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe
activitati. Planul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial va cuprinde obiectivele,
actiunile, responsabilitatile, termenele, precum si alte componente.

ART.39

Documentele manageriale de evidenta sunt:

a) statul de functii;

b) organigrama unitatii de Tnvatdmant;

¢) schema orara a unitatii de Invatdmant;

d) planul de scolarizare;

TITLUL IV _PERSONALUL UNITATI DE INVATAMANT

CAPITOLUL 1 Dispozitii generale

ART. 40

(1) In cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung personalul este
format din personal didactic, care poate fi didactic de conducere, didactic de predare si instruire
practica, didactic auxiliar si personalul admionistrativ.

(2) Selectia personalului didactic si a celui nedidactic din cadrul Gradinitei cu Program
Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung face conform normelor specifice fiecarei categorii de
personal.

(3) Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic in cadrul Gradinitei
cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung realizeaza prin incheierea contractului
individual de munca cu unitatea de invatamant, prin reprezentantul sau legal.

ART. 41

(1) Drepturile si obligatiile personalului din invatamantul sunt cele reglementate de legislatia in
vigoare prevazute.

(2) Personalul din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung trebuie sa
indeplineasca conditiile de studii cerute pentru postul ocupat si sa fie apt din punct de
vedere medical.

(3) Personalul din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung trebuie sa
aiba o tinutd morald demna, in concordantd cu valorile pe care trebuie sa le transmitd copiilor, o
vestimentatie decentd si un comportament responsabil.

(4) Personalului din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung 1ii este

interzis sd desfdsoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea publicd a copilului, viata intima,
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privata si familiald a acestuia.

(5) Personalului din Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung 1ii este
interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional copiii si/sau
colegii.

(6) Personalul din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung are obligatia
de a veghea la siguranta copiilor, in incinta unitatii de invatdmant, pe parcursul desfasurarii
programului scolar si a activitatilor extracurriculare/extrascolare.

(7) Personalul din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung are obligatia
sd sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistenta sociala/educationald specializata, Directia
Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului in legaturd cu orice incalcari ale drepturilor
copilului, inclusiv 1n legaturd cu aspecte care 1i afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica.
(8) ) Personalului din invatamantul preuniversitar 1i este interzis sa aplice pedepse corporale,
precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional beneficiarii primari si/sau colegii.

ART. 42

(1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrami, prin statele de
functii si prin proiectul de 1incadrare al Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta
Marina”Campulung.

(2) Prin organigrama unitafii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia internd, organismele
consultative, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de specialitate sau alte
structuri functionale prevazute de legislatia in vigoare.

(3) Organigrama se propune de catre director la Inceputul fiecarui an scolar, se aproba de catre
Consiliul de Administratie si se inregistreazd ca document oficial la secretariatul unitatii de
invatamant.

ART. 43

Personalul didactic de predare este organizat in comisii metodice si in comisii de lucru pe diferite
domenii de activitate, In conformitate cu normele legale in vigoare si cu prevederile prezentului
regulament. Regulamentul de organizare si functionare a Gradinitei cu Program Prelungit
HSfanta Marina”Campulung cuprinde prevederi specifice referitoare la organizarea si
functionarea comisiilor.

ART. 44

Personalul didactic auxiliar este organizat in compartimente de specialitate care se afla in

subordinea directorului, in conformitate cu organigrama unitatii de Tnvatdmant.

ART. 45
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La nivelul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung,functioneaza, de
regula, urmatoarele compartimente/ servicii de specialitate:didactic, secretariat, financiar-contabil
si administrativ.

CAPITOLUL 2 Personalul didactic

ART. 46

Personalul didactic are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia In vigoare si de contractele
colective de munca aplicabile.

ART. 47

Pentru incadrarea si mentinerea in functie, personalul didactic are obligatia sa prezinte un certificat
medical, eliberat de medicul specializat de medicina muncii, care atestd ca este apt pentru prestarea
activitatii in invatamant, precum si cazierul judiciar si certificatul de integritate comportamentala.
ART. 48

Personalul didactic are obligatia de a participa la activititi de formare continud, in conditiile legii.
ART. 49

In cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se organizeazi
permanent, pe durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe unitate al cadrelor didactice. Atributiile
educatoarei de serviciu se vor stabili in functie de dimensiunea perimetrului scolar, de activitatile
specifice care se organizeaza in unitate Anexa .

CAPITOLUL 3 Personalul administrativ

ART. 50

(1) Personalul administrativ are drepturile si obligatiile prevazute de legislatia in vigoare si de

contractele colective de munca aplicabile.

(2)Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor administrative din cadrul
Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung sunt coordonate de director.
Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant aproba comisiile de concurs si valideaza
rezultatele concursului.

(3)Angajarea personalului nedidactic in cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta
Marina”Campulung se face de catre director, cu aprobarea Consiliului de Administratie, prin
incheierea contractului individual de munca.

ART. 51

(1)Activitatea personalului administrativ din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta
Marina”Campulung este coordonata de administratorul de patrimoniu.

(2)Programul personalului administrativ se stabileste de catre administratorul de patrimoniu
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potrivit nevoilor unitatii de invatdmant si se aproba de cétre director.

(3)Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. In
functie de nevoile unitatii, directorul solicita administratorului de patrimoniu schimbarea acestor
sectoare.

(4)Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati decat cele
necesare unitatii de invatamant.

(5)Administratorul de patrimoniu sau, in lipsa acestuia, altd persoana din cadrul compartimentului
administrativ, desemnata de catre director, trebuie sa se ingrijeascd, in limita competentelor, de
verificarea periodica a elementelor bazei materiale a unitatii de invatamant, in vederea asigurarii
securitatii copiilor si personalului din unitate.

CAPITOLUL 4 Evaluarea personalului

ART. 52

(1)Evaluarea personalului didactic se face conform legislatiei in vigoaresi a contractelor de munca
aplicabile;

ART. 53

(1) Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar se realizeaza in baza fiselor de evaluare
aduse la cunostinta la inceputul anului scolar.

(2) Evaluarea personalului administrativ se realizeaza in perioada 1 - 31 ianuarie a fiecarui an,
pentru anul calendaristic anterior.

(3) Conducerea unitatii de Invatdmant va comunica in scris personalului didactic/didactic
auxiliar/administrativ rezultatul evaluarii conform figei specifice.

CAPITOLUL 5 Raspunderea disciplinard a personalului din Gradinitei cu Program

Prelungit ..Sfanta Marina”Campulung
ART. 54

Personalul didactic raspunde disciplinar conform legii.
ART. 55
Personalul admionistrativ raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 -

Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare prevazute.

TITLUL V_ORGANISME FUNCTIONALE SI RESPONSABILITATI ALE CADRELOR
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DIDACTICE

CAPITOLUL 1 Organisme functionale la nivelul unitatii de invatamant

SECTIUNEA 1. Consiliul Profesoral

ART. 56

(1) Totalitatea cadrelor didactice din Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta

Marina”Campulung formeaza Consiliul Profesoral al unititii de invatamant. Presedintele
Consiliului Profesoral este directorul.

(2) Consiliul Profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea directorului
sau la solicitarea a minimum 0 treime dintre cadrele didactice.
(3) Cadrele didactice au dreptul sa participe la toate sedintele Consiliului Profesoral. Absenta
nemotivatd de la sedintele Consiliului Profesoral se considera abatere disciplinara.

(4) Consiliul Profesoral se intruneste legal in prezenta a cel putin doua treimi din numarul total al
membrilor.

(5) Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul
total al membrilor Consiliului Profesoral si sunt obligatorii pentru personalul unitatii de
invatamant, precum si pentru beneficiarii primari ai educatiei. Modalitatea de vot se stabileste la
inceputul sedintei.

(6) Directorul unitatii numeste, prin decizie, secretarul Consiliului Profesoral, in baza votului
cadrelor didactice. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale
sedintelor Consiliului Profesoral.

(7) La sedintele Consiliului Profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentani desemnati ai parintilor, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai partenerilor
sociali, personalul didactic auxiliar si personalul nedidacti din unitatea de invatamant.

(8) La sfarsitul fiecarei sedinfe a Consiliului Profesoral, tofi membrii si invitafii au obligatia sa
semneze procesul-verbal de sedinta.

(9) Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de
procese-verbale este document oficial, caruia i se aloca numar de inregistrare si i se numeroteaza
paginile. Pe ultima pagind, directorul unitafii de invatamant semneaza pentru certificarea numarului
paginilor registrului si aplica stampila unitagii.

(10) Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit, in mod obligatoriu, de un
dosar care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste,
solicitdri, memorii, sesiziri etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedintd. Registrul si

dosarul se pastreaza intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la directorul unitatii.

29

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFA
CAMPULUNG-MUSCEL




ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES
Gradinita cu Program Prelungit “Sfanta Marina” Campulung

Structura: Gradinita cu Program Normal Nr. 1

Str. Ge.Topirceanu, nr. 8 - Jud. Arges

Tel/Fax. 0248/530768
Cod de inregistrare fiscala: 29459797
Email: gradinitasfantamarina@yahoo.com

GRADINITA CU BROGRAN FRELTNGIT “SFANTA MARINA”
(11) Sedintele consiliului profesoral se pot desfasura, dupa caz, in format hibrid sau online, prin
mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta, conform unei proceduri stabilite
la nivelul unitatii de invatamant.

ART. 57

Consiliul Profesoral are urmatoarele atributii:

(a) gestioneaza si asigurd calitatea actului didactic;

(b) analizeaza si dezbate raportul general privind starea si calitatea invatdmantului din unitatea de
invatamant, care se face public;

(c) alege, prin vot secret, membrii Consiliului de Administratie care provin din randurile
personalului didactic;

d) stabileste si monitorizeaza aplicarea Codului de etica profesionald elaborat in conformitate cu
Codul-cadru de etica profesionala aprobat prin ordin al ministrului educatiei;

e) propune consiliului de administratie programe de formare si dezvoltare profesionald continua
pentru cadrele didactice;

f) propune consiliului de administratie initierea procedurii legale pentru incalcari ale eticii
profesionale de catre cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si personalul de conducere,
dupa caz;

2) dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare
institutionala al unitatii de invatamant;

h) dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completari sau modificari
ale acestora,;

i) avizeaza proiectul planului de scolarizare;

J) valideaza, la inceputul anului scolar, fisele de autoevaluare ale personalului didactic si didactic
auxiliar din unitatea de invatamant, in baza carora se stabileste calificativul anual;

K) dezbate si avizeazd regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant si
regulamentul de ordine interioars;

I) dezbate probleme legate de continutul sau organizarea procesului educational din unitatea de
invatamant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

m) propune si alege, cadrele didactice membre ale comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii,
precum si ale altor comisii constituite la nivelul unitatii de invatamant , in conditiile legii;

n) indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si orice
alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

0) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatdmant, conform legii.
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ART. 58

Documentele Consiliului Profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor Consiliului Profesoral;

b) convocatoare ale Consiliului Profesoral;

c) registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor-
verbale.

CAPITOLUL 2 Responsabilititi ale personalului_didactic in unitatea de invitamant

SECTIUNEA 1 Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si

extrascolare si coordonatorul pentru proiecte educationale europene

ART.59

(1) Coordonatorul Comisiei pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este, de
regula, un cadru didactic titular, propus de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de
Administratie.

(2)Coordonatorul Comisiei pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare
coordoneazd activitatea educativa din gradinita, initiaza, organizeaza si desfiagoard activitafi
extragcolare si extracurriculare la nivelul unitatii, in colaborare cu responsabilul pentru proiecte si
pograme educative, responsabilul comisiilor metodice, cu consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatia de parinti;

(3)Coordonatorul Comisiei pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare isi
desfagoarad activitatea pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei privind educatia
formala i non-formala.

(4) Directorul unitatii stabileste reponsabilul si atributiile coordonatorului pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare;

(5) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare poate fi remunerat
suplimentar din fonduri extrabugetare, conform legislatiei in vigoare.

(6) In unitatile de invatimant preuniversitar care au obtinut acreditare Erasmus+ sau, in lipsa
acreditarii, in unitatile de Tnvatdmant in care se deruleaza mai mult de trei proiecte din cadrul unor
programe ale UE in domeniul educatiei sau formarii profesionale, directorul poate numi, dupd
consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie, un coordonator
pentru proiecte educationale europene. In cazul in care unitatea de invitimént nu este acreditatd
sau deruleaza mai putin de trei proiecte din cadrul unor programe ale UE in domeniul educatiei sau
formirii profesionale, atributiile coordonatorului pentru proiecte educationale europene sunt

indeplinite de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare.
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ART.60

(1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare are urmatoarele
atributii:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativa nonformald din unitatea de
invatamant;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei/grupei;
c) elaboreaza proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare ale
unitatii de Tnvatdmant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionala, cu directiile stabilite
de cétre inspectoratul scolar si minister, cu nevoile si interesele beneficiarilor primari, in urma
consultdrii consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali, asociatiei de parinti, acolo
unde existd, si a beneficiarilor primari, si il supune spre aprobare consiliului de administratie;

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

e) identifica tipurile de activititi educative extrascolare care corespund nevoilor si intereselor
beneficiarilor primari, precum s§i posibilititile de realizare a acestora, prin consultarea
beneficiarilor primari, a consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si asociatiei de
parinti, acolo unde existd;

f) prezinta consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativa si rezultatele
acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;

h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si asociatiei de
parinti, acolo unde existd, si a partenerilor educationali 1n activitatile educative;

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii
legali pe teme educative;

ART. 61

Coordonatorul/responsabilul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are
urmatoarele atributii:

a) coordoneaza, monitorizeaza si evalueazd activitatea educativd nonformald din unitatea de
invatamant;

b) avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programului activitatilor educative ale clasei/grupei;
c) elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educative scolare si extrascolare ale
unitatii de Tnvatdmant, in conformitate cu planul de dezvoltare institufionald, cu directiile stabilite
de catre inspectoratul scolar si minister, Tn urma consultarii parintilor si a elevilor, si 1l supune spre

aprobare consiliului de administratie;
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d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;

e) identifica tipurile de activitati educative extragcolare care corespund nevoilor prescolarilor,
precum si posibilitatile de realizare a acestora, parintilor;

f) prezintda Consiliului de Administratie rapoarte semestriale privind activitatea educativa si
rezultatele acesteia;

g) disemineaza informatiile privind activitdtile educative derulate in unitatea de invatdmant;

h) faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali in activitatile educative;

i) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu paringii, tutorii sau
sustinatorii legali pe teme educative;

J) propune/elaboreazd instrumente de evaluare a activitdtii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii de invatdmant;

1) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

g) disemineaza informatiile privind activitdtile educative derulate in unitatea de invatdmant;

h) faciliteaza implicarea consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si asociatiei
de parinti, acolo unde exista, si a partenerilor educationali 1n activitatile educative;

1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii sau reprezentantii
legali pe teme educative;

J) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educative nonformale desfasurate la
nivelul unitatii de invatamant;

k) faciliteaza, alaturi de cadrele didactice coordonatoare de proiecte, mobilitatile cu scop de
invatare pentru elevi si cadre didactice, in tara sau in straindtate, in programele UE de educatie si
formare profesionald sau in cadrul unor programe ale partenerilor educationali, in cazul in care
unitatea de invatamant preuniversitar nu are un coordonator pentru proiecte educationale europene;
I) analizeaza oferta furnizorilor de educatie extrascolara si inainteaza consiliului de administratie
propuneri de parteneriat in functie de resursele existente umane, materiale si financiare existente la
nivelul unitatii de invatamant;

m) initiaza si sustine colaborarea unitatii de nvatdmant cu unititile de educatie extrascolard din
localitate/judet;

n) se asigurd ca rezultatele Tnvatarii dobandite de prescolari/elevi prin participarea la programe si
proiecte scolare si extrascolare sunt recunoscute prin adeverinte, diplome sau certificate acordate
de unitatile de invatamant preuniversitar sau partenerii acestora, respectiv sunt incluse in
portofoliul educational al beneficiarului primar.

o) sustine cadrele didactice in adaptarea proiectelor si programelor educative scolare si extragcolare
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la nevoile beneficiarilor primari cu cerinte educationale speciale.

p) orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

(2) Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
contine:

a) oferta educationald a unitatii de invatdmant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual al activitatii educative extrascolare;

c) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extrascolare;

d) programe educative de prevenire si interventie;

e) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extrascolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extragcolara, in format letric/electronic, transmise de
inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativa extrascolara.

(3) Portofoliul mentionat la alin. (2) poate fi realizat si stocat si in format electronic.

ART. 62

(1) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene este un cadru didactic titular, propus de
consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul de administratie, in baza unor criterii specifice
aprobate de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

(2) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene coordoneaza activitatea de identificare a
surselor de finantare, informeazd institutia cu privire la apelurile lansate, participa la scrierea
cererilor de finantare, sprijind implementarea, monitorizeaza aspecte ale proiectelor implementate
la nivelul unitdtii de invatdmant.

(3) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene isi desfisoara activitatea in baza
prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei privind absorbtia fondurilor europene prin
Programele finantate extern - Erasmus +, PNRR, FSE+, alte finantari.

(4) Directorul unitatii de Invatamant stabileste atributiile coordonatorului pentru proiecte
educationale europene, in functie de specificul unitatii.

(5) Coordonatorul pentru proiecte educationale europene are urmatoarele atributii:

a) contribuie la realizarea analizei de nevoi institutionale, In corelatie cu oportunitatile de finantare
europeand lansate de Comisia Europeana, Ministerul Educatiei sau alte autoritati abilitate —
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), Ministerul Mediului, Agentia Nationala
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) etc.;

b) stabileste un grafic al accesarii fondurilor europene in functie de documentele oficiale lansate de
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Comisia Europeana, Ministerul Educatiei sau alte autoritati abilitate - MIPE, Ministerul Mediului,
ANPCDEFP, etc.;

c) identifica oportunitdti de finantare, elaboreaza, propune si monitorizeaza proiecte cu finantare
europeana;

d) identifica tipurile de proiecte europene care corespund nevoilor beneficiarilor
primari/parintilor/reprezentantilor legali ai acestora/personalului unitatii de invatamant/comunitatii
scolare, precum si posibilitatile de realizare a acestora, prin consultarea conducerii si personalului
unitdtii de Tnvatamant, a beneficiarilor primari ai educatiei, a consiliului reprezentativ al parintilor
si asociatiei de parinti, acolo unde exista;

e) faciliteaza, la nivelul unititii de Invatamant, organizarea concursurilor si competitiilor cu
tematica europeana;

f) faciliteaza mobilitati cu scop de invatare pentru elevi si cadre didactice in tard si in strdind la
nivel local, judetean, regional, national rezultatele proiectelor educationale europene derulate in un
g) disemineaza la nivel local, judetean, regional, national rezultatele proiectelor educationale
europene derulate in unitatea de invatamant; itatea de invatamant:

h) propune/elaboreaza instrumente de monitorizare, evaluare si raportare a proiectelor desfasurate
la nivelul unitatii de invatamant;

1) participa la activitati organizate de ISJ/ISMB/ANPCDEFP/alte institutii in domeniul

programelor educationale europene;

J) prezinta consiliului de administratie rapoarte anuale privind implementarea proiectelor europene,
rezultatele si impactul acestora;

k) indeplineste orice alte atributii rezultdnd din legislatia In vigoare.

(6) Portofoliul coordonatorului pentru proiecte educationale europene contine:

a) analiza de nevoi a unitatii de invatamant;

b) documentatia specifica pentru scrierea si implementarea proiectelor care pot fi accesate pentru
unitatile de Tnvatdmant si coordonatele de accesare a platformelor IT corespunzatoare;

¢) apeluri, ghiduri pentru finantare relevante pentru tipurile de proiecte care pot fi accesate pentru
unititile de invatamant si alte documente care reglementeaza accesarea fondurilor
europene/implementarca  proiectelor, in  format letric/electronic, transmise  de
ISJ/ISMB/ME/MIPE/ANPCDEFP/Biroul de Legitura al Parlamentului European/Reprezentanta
Comisiei Europene in Romania, alte institutii/organizatii;

d) schite de proiect si cereri de finantare depuse;

e) modalitati si instrumente de monitorizare si evaluare a proiectelor implementate;
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f) rapoarte de activitate anuale.

(7) Portofoliul mentionat la alin. (6) poate fi realizat si stocat si in format electronic.

ART. 63

(1)Inspectoratul scolar stabileste o zi metodica pentru coordonatorii pentru proiecte i programe
educative scolare si extrascolare.

Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare, respectiv activitatea desfasuratdi de coordonatorul pentru proiecte educationale
europene se regaseste in raportul anual de activitate, prezentat in consiliul de administratie.
Activitatea educativa scolard si extragcolara si activitatea de gestionare a proiectelor educationale
europene sunt parti ale planului de dezvoltare institutionald a unitatii de Invatamant.

SECTIUNEA 2 Profesorul diriginte/Educatoarea/Profesorul pentru invatamantul prescolar
ART. 64

Coordonarea activitatii grupelor de prescolari se realizeazd prin educatorului/institutorului/
profesorului pentru invatamantul prescolar.

(2) Pentru activitatea de diriginte, cadrul didactic primeste o indemnizatie, conform legii.

ART. 65

(1)Repartizarea prescolarilor si a educatoarei la grupa se realizeaza de directorul unitatii, in baza
hotdrarii  Consiliului de  Administratie, dupd consultarea  Consiliului ~ Profesoral.
(2) Incadrarea la grupe se realizeaza avand in vedere principiul continuitatii, astfel incat o grupa sa
aiba acelasi cadru didactic pe parcursul unui ciclu de invatamant.

ART. 66

(1)Planificarea activitatilor cadrelor didactice se realizeaza saptamanal, de catre acestea, conform
curriculumului  national, proiectului de dezvoltare institutionala si nevoilor educationale ale
colectivului de prescolari pe care il coordoneaza si se avizeaza de catre responsabilul Comisiei
Metodice si directorul unitatii de invatdmant.

(2)Cadrul didactic desfasoara activitati de suport educational si consiliere pentru copiii grupei pe
care o coordoneaza. Activitdtile se refera la:

-teme stabilite Tn concordantd cu specificul varstei, cu interesele sau solicitdrile copiilor, pe baza
programelor scolare in vigoare .

-teme de educatie pentru sanatate si de promovare a unui stil de viatd sanatos, educatie rutiera,
educatie civica, protectie civild, educatie antiseismicd, teme de prevenire a violentei etc., in
conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale, precum si in baza

parteneriatelor stabilite de MEN, in colaborare cu alte ministere, institutii si organizatii.
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(3)Cadrele didactice desfasoara activitati educative extragcolare, activititi pe care le stabileste
dupa consultarea copiilor si a parintilor, in concordantd cu specificul varstei si nevoilor identificate
pentru colectivul respectiv de copii.

ART. 67

(1)Pentru a se asigura o comunicare constantd, promptd si eficientd cu parintii, cadrele didactice
realizeaza activitati de suport educational si consiliere pentru parinti, tutori sau sustindtorii legali.
(2)In planificarea calendaristica a cadrelor didactice sunt precizate orele dedicate intalnirilor de
consilire cu parintii, tutorii sau sustindtorii legali de la fiecare grupa.

ART. 68

Personalul didactic are urmitoarele atributii:

organizeaza si coordoneaza:

-activitatea colectivului de copii;

-sedintele cu parintii, tutorii sau sustindtorii legali la Inceputul si sfarsitul semestrului, si ori de cate
ori este cazul;

-activitati educative si de consiliere;

-activitati extracurriculare, in gradinita si in afara acesteia;

monitorizeaza:

-participarea si rezultatele copiilor la concursurile si competitiile scolare;

-comportamentul copiilor in timpul activitdtilor scolare si extrascolare;

-participarea copiilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat si
anteprenoriat;

-colaboreaza cu:

-coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare pentru informarea
privind activitatea copiilor, pentru solutionarea unor situatii specifice activitatilor scolare si pentru
toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ;

-cabinetele de asistentd psihopedagogicad si logopedica, in activititi de consiliere a copiilor din
grupa;

-conducerea unitatii, pentru organizarea unor activititi ale colectivului de copii, pentru initierea
unor proiecte educationale;

-comitetul de parinti al grupei si cu parintii, tutorii sau sustindtori legali pentru toate aspectele care
vizeaza activitatea copiilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti --parteneri
implicati Tn activitatea educativd scolara si extrascolara,

-compartimentul secretariat, pentru Intocmirea documentelor scolare ale copiilor din grupa;
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-persoana desemnatd de conducerea unitatii de invatamant pentru gestionarea Sistemului de
Informatii Integrat al invatdmantului din Romania (SIIIR), in vederea completdrii si actualizarii
datelor referitoare la copiii din grupa;

-CJRAE/CMBRAE pentru referirea si orientarea scolara a beneficiarilor primari cu CES;
-informeaza:

-parintii, tutorii sau sustinatorii legali acestora despre prevederile Regulamentului de Organizare si
Functionare a unititii de invatamant;

-parintii tutori sau sustindtori legali despre situatia scolara, despre comportamentul copiilor;
-indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitdtii de Tnvdtamant, in conformitate cu
reglementdrile in vigoare sau cu fisa postului.

ART. 69

Personalul didactic are si alte atributii:

-raspunde de pastrarea bunurilor cu care este dotatd sala de grupa, aldturi de copii, parinti, tutori
sau sustinatori legali ;

-organizeaza mediul educational din sala de grupa si din gradinita

-completeaza catalogul clasei cu datele personale ale copiilor;

-noteaza absentele copiilor, in conformitate cu procedurile stabilite de Regulamentul de Organizare
si Functionare al unitatii de invatamant;

-completeazd documentele specifice colectivului de copii pe care-1 coordoneaza, respectiv:
catalogul clasei, caietul de observatii asupra copiilor, fisa de progres a prescolarului;

-raspunde de completarea portofoliului educational al copiilor;

-Intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale grupei;

-elaboreaza portofoliul personal.

Comisiile din cadrul unitatii de invatamant

ART. 70

(1) La nivelul unitati de invatamant functioneaza urmatoarele comisii:
1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:

a)Comisia pentru curriculum;

b) Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

c¢) Comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didactica;
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d) Comisia de securitate si sdndtate Tn munca si pentru situatii de urgenta;

e) Comisia pentru controlul managerial intern;

f) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

g) Comisia pentru programe si proiecte educative.

(3) Comisiile cu caracter permanent isi desfagoara activitatea pe tot parcursul anului scolar,

(4) comisiile cu caracter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului
scolar, iar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei
astfel de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de
invatamant.

(5) Comisiile cu caracter temporar si ocazional vor fi stabilite de fiecare unitate de invatamant, prin
regulamentul de organizare si functionare a unitafii de Tnvatamant.

ART. 71

(1) Comisiile de la nivelul unititii de invatamant 1si desfisoara activitatea pe baza deciziei de
constituire emise de directorul unitatii de invatdmant. in cadrul comisiilor prevazute la art.70 alin.
(2) lit. b), f) sunt cuprinsi si reprezentant{i ai parintilor, tutorilor sau ai sustinatorilor legali,
nominalizati de comitetul/asociatia de parinti.

(2) Activitatea comisiilor din unitatea de invatamant si documentele elaborate de membrii comisiei
sunt reglementate prin acte normative sau prin regulamentul de organizare i functionare a unitatii
de invatamant.

(3) Uunitatea de invatamant isi elaboreaza proceduri, privind functionarea comisiilor in functie de
nevoile proprii

Comisia_de evaluare si asigurare a calitatii

ART. 72

In baza metodologiei elaborate de Ministerul Educatiei Nationale, gradinita elaboreazi si adopti
propria strategie si propriul regulament de functionare a Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii.

ART. 73

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii este formata din 5 membri.

ART. 74

Componenta Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii cuprinde, in numar relativ egal:

a) 4 cadre didactice; b) 1 reprezentant al parintilor; ¢) 1 reprezentant al consiliului local; d) 1

reprezentant al sindicatului.
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ART. 75

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii are urmatoarele atributii:

a) elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unitatii scolare, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in vigoare;

b) elaboreazd anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in unitatea scolara
respectivd, pe baza cdaruia directorul elaboreaza raportul general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea scolard. Raportul este adus la cunostinta tuturor beneficiarilor, prin
afisare sau publicare si este pus la dispozitia evaluatorului extern;

¢) elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

d) coopereazd cu agentia romand specializatd pentru asigurarea calitatii, cu alte agentii si
organisme abilitate sau institutii similare din tara ori din strainatate, potrivit legii.

e) Orice control sau evaluare externd a calitafii, din partea Agent{iei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar sau a Ministerului Educatiei Nationale se va baza pe
analiza raportului de evaluare internd a activitatii din unitatea scolara.

Art. 76. Drepturi si obligatii ale membrilor C.E.A.C.

(1)Membri C.E.A.C. au dreptul si obligatia de a verifica documentele §i activitatea cadrelor
didactice, ale directorului si ale administratorului unitatii;

(2)Membri C.E.A.C. au dreptul si obligatia de a verifica utilizarea eficienta si intretinerea bazei
materiale a unitatii;

(3)Membri C.E.A.C. au dreptul si obligatia de a verifica conditiile de asigurare a securitatii si
sanatatii copiilor;

(49)Membri C.E.A.C. au dreptul si obligatia de a aduce la cunostinta conducerii unitatii orice
nereguli sesizate 1n procesul de verificare si evaluare;

Comisia_de control managerial intern

ART. 77

(1) La nivelul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se constituie, prin
decizie a directorului, in baza hotararii Consiliului de Administratie, Comisia de control
managerial intern, in conformitate cu prevederile Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cuprinzind standardele de control
intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial,
cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Componenta, modul de organizare si de lucru, precum si alte elemente privind aceastd comisie

se stabilesc, 1n functie de volumul activitatilor din cadrul dradinitei de catre conducatorul acesteia.
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Comisia se intruneste ori de cate ori este nevoie.

ART. 78

Comisia de control managerial intern are urmatoarele atributii:

1. Comisia are, 1n principal, urmitoarele atributii:

a) eclaboreazd Programul de dezvoltare a sistemului de control managerial al institutiei,
program care cuprinde obiective, actiuni, responsabilitdti, termene, precum si alte masuri necesare
dezvoltarii acesteia. La elaborarea programului se vor avea in vedere regulile de management
continute in standardele de control intern, aprobate prin Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, particularititile organizatorice,
functionale si de atributii ale unitdtii personalul si structura acesteia, alte reglementari si conditii
specifice;

b)  supune aprobarii directorului programul de dezvoltare a sistemului de control managerial

al institutiei si asigurd actualizarea sa;

c) primeste de la compartimentele din unitate informari referitoare la progresele inregistrate
cu privire la dezvoltarea sistemelor proprii de control managerial, in raport cu programele adoptate,
precum si referiri la situatiile deosebite si la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare
intreprinse;

d) indrumd compartimentele din unitate in elaborarea programelor, in realizarea si
actualizarea acestora si in alte activitati legate de controlul managerial;

e) prezinta ordonatorului de credite, ori de cate ori considera necesar, informari referitoare la
progresele inregistrate cu privire la dezvoltarea sistemului managerial 1n raport cu programul
adoptat la nivelul institutiei, la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica
desfasurate, precum si la alte probleme in legaturd cu acest domeniu.

f)  Programele eclaborate si actualizate, inclusiv actele administrative de constituire si
modificare a structurilor, vor fi transmise, in vederea informarii si armonizarii, la entitdtile publice
ierarhic superioare, la termenele stabilite de acestea dar nu mai tarziu de data de 15 martie a
fiecarui an.

g) Institutiile publice in care se exercita functia de ordonator principal de credite al
bugetului de stat transmit forului ierarhic superior respectiv MEN situatii centralizatoare ale
situatiilor trimestriale/ anuale prevazute in anexa nr. 3 pana la data de 25 a lunii urmatoare fiecarui
trimestru incheiat, respectiv pana la data de 25 februarie a anului urmator, pentru anul precedent.

2. Cu privire la sistemele de control managerial, in exercitarea atributiilor ce le revin, conducatorii

de compartimente asigura:
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a) identificarea obiectivelor specifice ale compartimentelor de specialitate derivate din
obiectivele generale ale Inspectoratului Scolar Arges;

b) identificare actiunilor si activitatilor pentru realizarea obiectivelor specifice;

c) stabilirea procedurilor care trebuie aplicate, in vederea realizarii sarcinilor de serviciu de
catre executanti, in limita competentelor si responsabilititilor specifice, asa cum decurg din
atributiile compartimentelor respective;

d) identificarea, evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot afecta atingerea obiectivelor
specifice si stabilirea actiunilor care sa mentina riscurile in limite acceptabile;

e) inventarierea documentelor si fluxurilor de informatii care intrd/ies din compartimente,
respective scoala, a procesarilor care au loc, a fluxurilor de comunicare intre compartimentele din
institutie cu nivelele ierarhic superioare de management si cu alte entitati publice;

f) monitorizarea, realizarea obiectivelor specifice, analizand activitatile ce se desfisoard in
cadrul compartimentului: masurarea si inregistrarea rezultatelor, compararea lor cu obiectivele,
identificarea abaterilor, aplicarea masurilor corective etc;

g) evaluarea realizarii obiectivelor specifice;

h) informarea prompta a Comisiei cu privire la rezultatele verificarilor si altor actiuni derulate
in cadrul compartimentului;

1) luarea masurilor pentru imbunitatirea sistemului de control managerial din cadrul
compartimentelor pe care le coordoneaza.

3. Hotararile in cadrul comisiei se iau cu votul majoritatii membrilor prezenti.

(1) in caz de paritate a voturilor, votul presedintelui Comisiei este hotarator.

(2) In caz de absentd a presedintelui, vicepresedintele devine loctiitor de drept al acestuia.
4. Secretariatul comisiei este asigurat prin secretarul unitatii scolare.

(1) Prin Secretariat sunt convocati membrii Comisiei sau alte persoane care trebuie sa participe
la sedintele acesteia.

(2) La nivelul Secretariatului se elaboreaza procesele —verbale ale sedintelor Comisiei.

(3) Secretariatul, in baza dispozitiilor Comisiei, centralizeaza si prezinta date realizdnd orice
document de lucru necesar a fi comunicat participantilor la sedinte.

Comisia pentru curriculum
ART. 79

Comisia pentru curriculum este compusa din directorul instituiei si cadre didactice cu gradul

didactic I. Componenta comisiei este aleasa in fiecare an scolar de Consiliul Profesoral si aprobata

in Consiliul de Administratie al institutiei scolare.
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Numirea responsabilului comisiei pentru curriculum se face prin decizie a
directorului, emisa in baza unei hotarari a consiliului de administratie, in urma
propunerii primite din partea consiliului profesoral.

In unititile de invatimant de educatic timpurie si in invatimantul primar
catedrele/comisiile metodice se constituie din cel putin 4 cadre didactice care isi
desfasoara activitatea in unitatea de Invatamant, dupa caz, pe grupe, pe ani de studiu,
pe grupe de clase sau pe ciclu de invatamant.

Fiecare unitate de Invatamant elaboreaza o procedura privind functionarea Comisiei
pentru curriculum, care include si modul de constituire si1 functionare a
catedrelelor/comisiilor metodice, in functie de nevoile proprii.

ART. 80

Atributii ale Comisiei pentru curriculum:

- intocmeste planul de management al comisiei

- intocmeste proceduri de organizare si defasurare si le supune spre verificare responsabilului
CEAC si aprobare directorului

-stabileste oferta curriculara a gradinitei (CDS/ CDG);

-avizeazd programele de optionale (disciplina noud) inainte de a fi prezentate spre aprobare
inspectorilor de specialitate;

-realizeaza studii de impact si eficientd;

-propune masuri de ameliorare, reglare si revizuire a curriculum-ului;

-stabileste oferta educationala a gradinitei si strategia promotionala;

-analizeaza oferta de auxiliare didactice si o propune Consiliului Profesoral spre a fi prezentata si
aprobata de catre parinti;

-colaborarea cu conducerea gradinitei si comitetele de parinti pentru elaborarea ofertei de
discipline optionale;

-comisia pentru curriculum are obligatia sd intocmeascd un raport anual privind realizarea
C.D.S/CDQG, evolutia in perspectiva si activitatea comisiei.

-procura documentele curriculare oficiale (planurile —cadru si ordinele emise de ministru,
programele scolare, ghiduri metodologice, srisori metodice etc);

-se ingrijeste de asigurarea bazei logistice pentru activitatile curriculare si extracurriculare;
-asigurd cadrelor didactice consultanta in probleme de curriculum;

-elaboreaza proiectul curricular ce va fi aprobat de Consiliul Profesoral prin care stabileste oferta

curriculard a gradiniei,
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ART. 81

Dosarul Comisiei pentru curriculum cuprinde urmatoarele:

*copie dupa decizia de constituire a Comisiei pe care se face mentiunea ,,Conform cu originalul” si
se certificd prin semnatura directorului si aplicarea stampilei;

*planul-cadru;

*oferta curriculara aprobatd de Consiliul Profesoral si vizata de ISJ Arges;

*procese-verbale ale sedintelor;

*alte documente elaborate de comisie;

Documentele elaborate sunt supuse aprobarii Consiliului de Administratie.

SECTIUNEA 4 Comisia pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
ART. 82

Responsabilul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare are urmatoarele
atributii:

a) planifica, monitorizeazd si evalueazd activitatea educativda nonformald din gradinita;
b) intocmeste planificarea activitdtilor din cadrul programului activitatilor educative ale unitatii

c) claboreaza programul/calendarul activitatilor educative scolare si extragcolare proprii, in
conformitate cu planul de dezvoltare institutional;

d) elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative de intervenfie si, a
violentei, a delincventei juvenile, precum si programe pentru dezvoltarea abilitatilor de viata, de
educatie civicd, promovarea sanatatii, programe culturale, ecologice, sportive si turistice, educatie
rutierd, protectie civila;

e) identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor prescolarilor;
f)prezintd directorului unitatii de invatdmant rapoarte privind activitatea educativd si rezultatele
acesteia,;

g) colaboreaza cu comisia pentru promovarea imaginii unitatii in vederea diseminarii informatiilor
privind activitatile educative derulate in unitatea de invatamant;
h) faciliteazd implicarea parintilor si a partenerilor educationali 1n activititile educative;
1) elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii, tutorii sau
sustinatorii legali pe teme educative;

j) propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitdtii educative nonformale desfasurate la

nivelul unitatii;

ART. 83
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Portofoliul Comisiei pentru proiecte i programe educative scolare si extragcolare contine:

a)oferta educationald a unitatii de invatamant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual al activitatii educative extrascolare;

C)planificarea calendaristica a activitatilor educative extrascolare, inclusiv in perioada vacantelor
scolare;

d)programe de parteneriat pentru realizarea de activitditi educative extrascolare;
e) programe educative de preventie si interventie;

f) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extrascolare realizate cu prescolarii;
g) masuri de optimizare a ofertei educative extrascolare;

h) rapoarte de activitate anuale;

1) documente care reglementeaza activitatea extragcolard, in format letric sau electronic, transmise
de inspectoratul scolar si Ministerul Educatiei , privind activitatea educativa extrascolara.

Comisia pentru formare si dezvoltare in cariera didacticA(CFDCD)

Comisia se constituie lanivelul unititilor de invatamant preuniversitar de stat, prin decizie a
directorului, fiind formatd din 3-7membri, dintre care unul este responsabilul/coordonatorul
comisiei.

Componenta CFDCD este stabilita anual, prin decizie a conducerii unitatii de Tnvatamant.

Atributii:

-identificd nevoile de formare continud ale personalului didactic la nivelul unitatii;

-identifica si informeaza personalul didactic privind programele si proiectele destinate
formariicontinue;

-sprijind cadrele didactice in dobandirea recunoasterii rezultatelor invatarii nonformale, inclusiv

a celor dobandite ca urmare a participarii la mobilitati cu scop de invatare in proiectele

finantate prin programele UE in domeniul educatiei;

- gestioneaza sistemul de acumulare a creditelor la nivelul unitdtii de Tnvatdmant, evaluand anual
stadiul de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic, prin actualizarea

periodica a bazei de date privind numarul creditelor ECTS (obtinute inclusiv prin recunoastere si
echivalare a creditelor profesionale transferabile) acumulat de fiecare cadru didactic pe

parcursul ultimilor doi ani de activitate didactica, calculati la data de 31 august;

-monitorizeaza impactul formarii cadrelor didactice asupra calitatii procesului de predareinvatare-
evaluare si a progresului scolar al beneficiarilor primari, la nivelul unitatii deinvatamant;

- informeaza si sprijind personalul didactic in ceea ce priveste evolutia 1n cariera;

- consiliaza personalul didactic in ceea ce priveste elaborarea si gestionarea portofoliului
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profesional;

- colaboreaza cu ISJ/ISMB, cu CCD, cu consiliul de administratie si cu consiliul profesoral al
unitatii de invatamant;

- In baza unor analize de nevoi, colaboreaza cu celelalte comisii din unitatea de invatdmant
pentru a elabora programe de formare adaptate si actualizate;

-orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii

ART.84

La nivelul unitatilor se constituie, prin decizia directorului, datd in baza hotararii Consiliului de
Administratie, Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitagii.

Comisia are drept scop promovarea, in cadrul unitdtii, a principiilor gradinitei incluzive. Scoala
incluziva este o scoala prietenoasa si democraticd, care valorifica diversitatea culturald, o scoala in
care tofi copiii sunt respectati si integrati fara discriminare si excludere generate de originea etnica,
nationalitate, deficiente fizice sau mentale, origine culturala sau socio-economica, religie, limba
maternd, convingerile, sexul, varsta, infectia HIV, apartenenta la o categorie dezavantajatd sau
orice criteriu sanctionat de legislatia pentru prevenirea si combaterea discrimindrii din Romania.
Prevenirea si eliminarea fenomenului de segregare scolara, care reprezintd o formd grava de
discriminare, constituie o condifie imperativd pentru implementarea principiilor gradinitei
incluzive.

La nivelul gradinitei, Comisia este formatd din mai multi membri: cadre didactice si un
reprezentant al parinilor, tutorilor sau sustindtorilor legali, un reprezentant al consiliului local si un
consilier scolar La sedintele de lucru ale comisiei sunt invitafi s participe, in calitate de
observatori, reprezentanfi ai organizatiilor non-guvernamentale cu activitate in domeniul
drepturilor/omului

Principalele atributii ale Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii sunt urmatoarele:

a) prevenirea si combaterea violentei:

- inregistrarea si raportarea la Inspectoratul Scolar Judetean/al Municipiului Bucuresti a cazurilor
de violenta savarsite in mediul scolar;

- analizarea factorilor scolari care au condus la savarsirea faptelor de violentd, elaborarea,

revizuirea si aplicarea Planului de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar al unitatii de
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A b
invatamant preuniversitar;

- realizarea unui raport privind incidenta, respectiv prevenirea violentei, pe care il comunica
Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), in vederea includerii acestuia in raportul
general privind starea si calitatea invatamantului in anul scolar respectiv;

- colaborarea cu autoritatile si institutiile cu atributii legale in prevenirea, combaterea si
managementul cazurilor de violenta scolard, inclusiv cu reprezentantii serviciilor publice de
asistentd sociala, ai politiei si ai jandarmeriei,

- propunerea unor masuri specifice, rezultate dupa analiza factorilor de risc, care sd aiba drept
consecinta cresterea gradului de sigurantd a prescolarilor/beneficiarilor primari si a personalului
din unitatea scolara si prevenirea delincventei juvenile in incinta si in zonele adiacente unitatii de
invatamant;

- propunerea, aplicarea si/sau monitorizarea unor masuri specifice pentru promovarea starii de

bine, a unui climat scolar pozitiv si a coeziunii scolare la nivelul unitatii de invatamant.

b) prevenirea si combaterea faptelor de coruptie:

- imbunatatirea strategiilor de comunicare pe teme anticoruptie, care sa ia in calcul potentialele
riscuri i vulnerabilitati;

- asigurarea transparentei In procesul decizional la nivel de unitate de invatamant, inclusiv a
modului de utilizare a resurselor bugetare si extrabugetare;

- promovarea standardelor etice profesionale si stimularea comportamentului etic;

- desfagurarea de actiuni de promovare a Codului de etica pentru invatdmantul preuniversitar;

- monitorizarea aplicarii procedurilor specifice referitoare la conflictul de interese, inclusiv
aplicarea ordinului privind completarea declaratiilor de interese de catre personalul didactic de
predare;

- diseminarea de materiale cu rol informativ privind riscurile si consecintele faptelor de coruptie
sau a incidentelor de integritate;

- derularea de programe si campanii de informare si responsabilizare a beneficiarilor primari cu
privire la riscurile si consecintele negative ale coruptiei.

¢) promovarea principiilor scolii incluzive:

- monitorizarea respectarii politicilor de promovare a incluziunii, diversitatii, combaterea
discriminarii si a segregarii scolare;

- identificarea si analiza cazurilor de discriminare si inaintarea de propuneri pentru solutionarea
acestora, consiliului de administratie, directorului unitatii de invatamant sau consiliului profesoral,

dupa caz,

47



ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES
Gradinita cu Program Prelungit “Sfanta Marina” Campulung

Structura: Gradinita cu Program Normal Nr. 1

Str. Ge.Topirceanu, nr. 8 - Jud. Arges

Tel/Fax. 0248/530768
Cod de inregistrare fiscala: 29459797
Email: gradinitasfantamarina@yahoo.com

O camecrs,
- medierea, dupd caz, a conflictelor aparute ca urmare a nerespectarii principiilor scolii incluzive;
- propunerea unor actiuni specifice, la nivelul claselor sau al unitatii de invatamant, care sa
contribuie la cunoasterea si valorizarea celuilalt, la promovarea interculturalitatii;

- consilierea cadrelor didactice in ceea ce priveste adaptarea curriculumului la diversitatea etnica,
lingvistica, culturala a beneficiarilor primari si a comunitatii locale.

- sesizarea autoritdtilor competente in cazul identificarii formelor grave de discriminare;

- monitorizarea si evaluarea actiunilor intreprinse pentru prevenirea si combaterea discriminarii si

promovarea interculturalitatii;

- monitorizarea respectarii legislatiei privind desegregarea scolard si, dupa caz, colaborarea la
realizarea Planului de desegregare scolara la nivelul unitatii de Tnvatdmant.

d) oricare alte atributii care sunt stipulate ca fiind de competenta comisiei, incluse in cadrul
prevederilor legale in vigoare.

La activitatile comisiei poate participa, cu statut de invitat, si un politist desemnat de catre

/Inspectoratul de Politie Judetean.

Comisia de securitate si sinatate in munca si pentru situatii de urgenti

ART. 85

-----

iulie 2006 si HG 1425/11.10.2006 privind aprobarea normele metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securittii, sanatatii 1n munca Nr. 319/14 iulie 2006.

(2) Responsabil cu securitatea si sanatatea in munca este administratorul unitatii .

ART. 86

Atributiile Responsabilului cu securitatea si sandtatea in munca sunt:

- asigurarea securitatii si protectia sanatafii angajatilor;

- elaborarea normelor de protetie a muncii pe diferite compartimente si activitati tindnd cont de
riscurile §i accidentele ce pot interveni;

- organizarea instructajelor de protectie a muncii pe compartimente de activitate: ¢ Cadre didactice
la 6 luni ¢ Personal didactic auxiliar si nedidactic la 3 luni

- efectuarea instructajelor de protectie a muncii pentru activitdfi extracurriculare (de catre
conducatorii activitatilor);

- elaborarea si diseminarea materialelor informative cu privire la riscurile de accidente ce pot

apdrea in gradinita si in afara gradinitei;
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- asigurarea conditiilor normale de desdsurare a activitatilor gradinitei in colaborare cu
administratia.

ART. 87

Angajatorul desemneaza un Responsabil pentru prevenirea situatiilor de urgenta

ART. 88

(1)Atributiile comisiei PSI sunt:

-organizeaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor prin plan anual de munca.

- urmareste realizarea actiunilor stabilite s1 prezinta periodic normele si sarcinile de prevenire si
stingere ce revin personalului precum §i consecintele diferitelor manifestiri de neglijenta si
nepasare.

-intocmeste necesarul de mijloace si materiale pentru PSI si solicita conducatorului de unitate
fondurile necesare.

- difuzeaza in salile de clasa, laboratoare, cabinete planurile de evacuare in caz de incendiu si
normele de comportare in caz de incendiu.

-elaboreaza materiale informative si de documentare care sa fie utilizate de personalul unitati in
activitatea de prevenire a incendiilor.

- controlul si urmarirea modului in care se aplica reglementarile legislative in vigoare privind
Prevenirea si Stingerea Incendiilor de catre toti anagajatii;

- cercetarea, inregistrarea, declararea si tinerea evidentei accidentelor de munca si a bolilor
profesionale, a accidentelor tehnice si a avariilor;

- intocmirea planului de interventie in vederea Prevenirii si Stingerii Incendiilor pentru toate
punctele de lucru;

- intocmirea intregii documentatii cu privire la obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor.

- pregatirea anuala a cadrelor didactice, copiilor si personalului administrativ pe linie de protectie
civila prin organizarea de instruiri, convocari, exercifii si aplicatii de pregatire de protectie civila;

- organizarea si asigurarea stdrii de operativitate i a capacitatii de interventie a formatiunilor de
interventie 1n actiunile de gestionare a situatiilor de urgentd;

- informarea si pregatirea salariatilor si copiilor cu privire la pericolele la care sunt expusi, la
masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite, la mijloacele de protectie puse la dispozitie, la
obligatiile ce le revin si la modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;

- realizarea sistemului informational decizional, instiintarea, avertizarea si alarmarea salariatilor i
copiilor in situatie de urgenta;

- asigurarea bazei tehnico-materiale necesare pentru pregatirea in domeniul protectiei civile si a

49



ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES
Gradinita cu Program Prelungit “Sfanta Marina” Campulung

Structura: Gradinita cu Program Normal Nr. 1

Str. Ge.Topirceanu, nr. 8 - Jud. Arges

Tel/Fax. 0248/530768
Cod de inregistrare fiscala: 29459797
Email: gradinitasfantamarina@yahoo.com

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFANTA MARINA"
CAMPULUNG-MUSCEL

interventiei in situatii de urgenta.
Responsabilul cu prevenirea si stingerea incendiilor monitorizeaza activitatea firmei “Teo Solo
Ignifug”SRL(externalizare servicii) ISU.

Comisia Privind Promovarea Imaginii Unitatii

ART. 89 Comisia are urmatoarele atributii:
1 -raspunde de redactarea, realizarea grafica si promovarea ofertei educationale;
2 —raspunde de redactarea, realizarea grafica si promovarea materialelor promotionale;
3 - raspunde de conferintele si articolele de presa ;
4 - raspunde de prezentarea activitatilor desfasurate in gradinita, in sedintele cu parintii;
5 - sprijind conducerea unitatii in activitatea de promovare si imbunatatire a imaginii la nivelul
comunitatii si inrelatiile cu diferite institutii;
6 - propune noi modalitati de optimizare si imbunatatire a imaginii;
7 - monitorizeaza impactul activitdtii gradinitei in comunitate;
8 - urmareste formarea si dezvoltarea continua a brandului gradinitei;
9 - selecteaza si posteaza pe situl si pagina de facebook a gradinitei activitatile si informatiile la zi;
10 - prezentarea ofertei educationale in cadrul targurilor educationale organizate la nivel local, a
intrunirilor cu parintii;
11 - raspunde de marcarea tuturor materialelor ce ies din unitate cu sigla gradinitei
12- colaboreaza cu Comisia de activitati extracuriculare in organizarea activitatilor si promovarea
lor
13 - se preocupa de organizarea mediului educational si pregatirea festivitatilor din gradinita

(1) La nivelul unitdtilor se constituie si functioneaza comisiile de lucru, prevazute de legislatia in
vigoare si contractele colective de muncd aplicabile. Comisiile se constituie prin decizie a
directorului, in baza hotararii Consiliului de Administragie Anexa

(2)Pentru analiza, monitorizarea si rezolvarea unor situatii specifice, Consiliul de Administratie
poate hotdra constituirea unor comisii temporare, altele decat cele prevazute mai sus — Anexa
TITLUL VI STRUCTURA, ORGANIZAREA SI RESPONSABILITATILE
PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR ST ADMINISTRATIV
CAPITOLUL 1 - Compartimentul Secretariat
ART. 90
(1)Compartimentul secretariat cuprinde postul de secretar

(2)Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Activitatea de secretariat vizeaza programul de lucru cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali
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sau alte persoane interesate din afara unitatii, potrivit unui program de lucru aprobat de director, n
baza hotararii Consiliului de Administratie.

ART. 91

Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a)asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul unitagii de invatamant;
b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date de la nivelul unitdtii de Invatamant;
¢) intocmirea, Tnaintarea spre aprobare directorului i transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte
categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente, de catre Consiliul de
Administratie ori de catre directorul unitatii de invatamant;

d) inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor pe baza dosarelor personale, tinerea, organizarea si
actualizarea permanentd a evidentei acestora §i rezolvarea problemelor privind miscarea
anteprescolarilor/prescolarilor, in  baza  hotararilor  Consiliului de  Administratie;
e) completarea, verificarea si pastrarea 1n conditii de securitate a documentelor, arhivarea
documentelor create si intrate in unitatea de nvatamant, referitoare la situatia prescolarilor si a
statelor de functii pentru personalul unitatii;

f) selectionarea, evidenta si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupa expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

g) pastrarea si aplicarea sigiliului unitafii scolare, in urma imputernicirii, in acest sens, prin decizie
emisd de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente; procurarea,
detinerea si folosirea sigiliilor se realizeaza in conformitate cu reglementarile stabilite prin ordinul
ministrului educatiei nationale;

h)  iIntocmirea  si/sau  verificarea, respectiv  avizarea documentelor/documentatiilor;
1) asigurarea asistentei tehnice pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modifica sau sting raporturile juridice dintre
gradinita si angajati, parinti sau  alte  persoane  fizice  sau  juridice;
j) intocmirea statelor de personal si de plata pentru toti angajatii unitatii de invatamant in
programul EDUSAL, precum si a situatiilor generate de intocmirea salariilor (situatii
centralizatoare, ordine de plata la cheltuiala de personal, D112 etc;

k) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de
invatamant;

1) calcularea drepturilor salariale sau de alta naturd in colaborare cu serviciul contabilitate;

m) gestionarea corespondentei unitdtii de invatamant;
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n) intocmirea si actualizarea procedurilor activititilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu prevederile legale;

0) pastrarea legaturii cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar, din
cadrul autoritatilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institutii i autoritdfi
competente 1n solutionarea problemelor specifice;

p) intocmirea contractelor individuale de munca si inregistrarea acestora in programul informatic
REVISAL, precum si raportarile periodice privind orice modificare salariala in acest program si
transmiterea tuturor informatiilor catre ITM;

s) rezolvarea oricdror altor probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, contractelor
colective de munca aplicabile, hotararilor consiliului de administratie sau deciziilor directorului.
Secretarul unitatii de invatdmant pune la dispozitia personalului condicile de prezentd, fiind
responsabil cu siguranta acestora.

In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de sarcini,
si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitdtii de invatamant.
Secretarul raspunde de gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare in conformitate cu
prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolaregestionate
de unitatile de invatamant preuniversitar. Directorul si consiliul de administratie decid un program
flexibil al compartimentului secretariat, astfel incat sa asigure activitatea cu parintii/reprezentantii
legali al acestuia in intervalul orar 8-9, cel putin doua zile pe saptamana.

In fiecare unitate de invitimant va exista un sistem confidential functional pentru sesizirile
referitoare la posibile acte de violenta.

CAPITOLUL 2 Serviciul financiar si contabil

SECTIUNEA 1 Organizare si responsabilitati

ART. 92

(1) Serviciul financiar - contabil reprezinta structura organizatorica din cadrul unitatii in care sunt

realizate: fundamentarea si executia bugetului, tinerea evidentei contabile, intocmirea/transmiterea
situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului unitatii, precum si celelalte activitati
prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si contabilitatea institutiilor prevazute de
legislatia in vigoare, de contractele colective de munca aplicabile de ROFUI si RI

(2) Serviciul financiar cuprinde, administratorul financiar, denumit generic contabil.

(3) Serviciul financiar este subordonat directorului.

ART. 93

Compartimentul financiar-contabil are urmatoarele atributii:
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a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unititii, in conformitate cu dispozitiile legale in
vigoare;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de Invatdmant, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotardrile Consiliului de Administratie;
c) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in
vigoare §i contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a Consiliului de Administratie cu privire la executia bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul unitatii de
invatdmant si 1nregistrarea in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

g) verificarea statelor de plata in colaborare cu serviciul secretariat;

h) valorifica rezultatele procesului de inventariere, a patrimoniului, in situatiile prevazute de lege si
ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

J) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fatd de bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale de stat, bugetul local si fatd de terti;

K) implementarea procedurilor de contabilitate ;

l) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale Consiliului de
Administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea §i gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;
n) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele
legale in materie;

0) exercitarea oricdror atributii si responsabilitdfi, prevazute de legislatia in vigoare si hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicitin fisa
postului

SECTIUNEA 2 Management financiar

ART. 94

(1) Intreaga activitate financiari a unititilor se organizeazi si se desfisoard cu respectarea
legislatiei in vigoare;

Activitatea financiara a unitatilor de invatamant se desfasoara pe baza bugetului propriu.
ART. 95
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Pe baza bugetelor aprobate de catre autoritatile competente, directorul si Consiliul de Administratie
actualizeaza si definitiveaza programele anuale de achizitii publice, stabilind si celelalte masuri ce
se impun pentru asigurarea incadrarii tuturor categoriilor de cheltuieli in limitele fondurilor
alocate.

ART. 96

(1)Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare

(2)Resursele extrabugetare ale unitatii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii
Consiliului de Administratie .

CAPITOLUL 3 Compartimentul administrativ

SECTIUNEA 1 Organizare si responsabilitati

ART. 97

(1) Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si este alcatuit

din personalul administrativ al unitatii de invatamant.

(2) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unitatii de Tnvatdmant.

ART. 98

Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de intretinere, igienizare,
curatenie si gospodarire a unitatii de invatamant;

¢) intretinerea terenurilor, a cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant,
care intrd in atributiile unitatii de invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor si a lucrdrilor, printr-o comisie constituitd la nivelul
compartimentul ui;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea i miscarea bunurilor din
gestiune §i prezentarea actelor corespunzatoare Compartimentul financiar- contabil,

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de nvatdmant privind
sanatatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.L;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

J) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultind din legislatia in vigoare, hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa, precizate explicit in fisa

postului.
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SECTIUNEA 2 Management administrativ
ART. 99

Evidenta, organizarea, actualizarea documentelor contabile, prezentarea situatiilor financiare

referitoare la patrimoniu si administrarea bazei didactico-materiale a unititilor de invatdmant se
realizeazd in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
ART. 100
(1) Inventarierea bunurilor aflate in proprietatea sau in administrarea unitdtii de Invatamant se
realizeaza in conformitate cu prevederile legale, de catre comisia de inventariere, numitd prin
decizia directorului.
(2)Modificarile care se opereaza in listele ce cuprind bunurile aflate in proprietatea unititii de
invatamant se supun aprobarii Consiliului de Administratiec de catre director la propunerea
administratorului de patrimoniu, in baza solicitarii compartimentelor functionale.
ART. 101

(1) Bunurile aflate in proprietatea unitatii de invatamant de stat sunt administrate de catre

Consiliul de Administratie

ART. 102
Bunurile, care sunt temporar disponibile si care fac parte din baza didactico-materiald a unitatilor
de invatamant, pot fi inchiriate, cu aprobarea Consiliului de Administratie, in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare.
CAPITOLUL 4 Organizarea si responsabilititile personalului nedidactic
ART. 103

Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung este incadrata cu personal
nedidactic potrivit normelor in vigoare. Personalul nedidactic are obligatia de munca de 8 ore pe
zi.

ART. 104

Bucatarul — responsabilitati principale:

- pregateste hrana la timp si in bune conditii;

- primeste alimente de la administrator in prezenta comisiei (asistent, educatoarea de
serviciu) si semneaza foaia de alimente;

- dispunde de cantitatea si calitatea hranei copiilor, potrivit ratiei de alimente. In acest scop

este obligat sa cunoasca ratiile, gramajul la alimente si regulile principale de pregatire a mancarii
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pentru copii;

- raspunde de stare a de curatenie a bucatariei, a veselei si inventarul pe care il are in primire;
- zarzavatul va fi curatat numai in camera destinata acestui scop;

- vasele vor fi spalate in camera destinata acestui scop;

- este obligat sa respecte igiena la locul de munca si atunci cand se serveste masa;

- este abligat sa poarte halat si boneta de culoarea alba in perfecta stare de curatenie;

- este interzisa intrarea in bucatarie a altor persoane care nu fac parte din acest sector;

- are un comportament etic cu copiii cu colegele si parintii.

ART. 105

Potrivit statului de personal aprobat de ISJ Arges personalul didactic auxliar/nedidactic din cadrul
gradinitei este incadrat, in functie de necesitatile unitatii, cu aprobarea Consililiu de Administratie,
pe posturi dupd cum urmeaza:

ART. 106

(1) Ajutor bucatar — responsabilitati principale:

° Raspunde de ordinea si curdtenia din bucdtarie si din sdlile aferente (camera de zarzavat
etc);

. Pregateste echipamentul de bucatarie pentru a fi folosit;

J Raspunde de intretinerea suprafetelor si ariilor de lucru;

. Asigura curatirea echipamentului de bucatarie si respectarea normativelor igienico-sanitare

in vigoare;
. Raspunde de intreaga cantitate de paine primitd 1n ziua respectiva;
o Asigurd servirea meselor beneficiarilor in conditii corespunzatoare de igiend si de
securitatea bunurilor;
o Raspunde de obiectele de inventar pe care le are in gestiune, le preda la schimb pe bazi de
proces verbal si nu are voie sa instrdineze alimente si obiecte de inventar aflate in gestiunea
institugiei;
. Raspunde de modul de indeplinire a sarcinilor fatd de bucatar si in fata organelor de control
sanitare;
. Contribuie la asigurarea circuitului corect al alimentelor si al resturilor alimentare, precum
si la pastrarea lor in conditii corespunzatoare de igiend i depozitare;
J Participa la pregatirea si conservarea alimentelor pentru iarnd;
. Isi insuseste si respectd legislatia in vigoare cu privire la protectia sociala si legislatia
specifica activitatii proprii;
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. Primeste si solutioneaza si alte sarcini trasate de conducerea institutiei, pe linie ierarhica, in
limita competentelor profesionale pe care le are.

(2) Muncitor bucatarie - responsabilitati principale:

- Efectueaza curatenia zilnica in sala de mese si la sfarsit de saptamana efectueaza curatenia
generala folosind detergenti si cloramina;

- Arajaza masa si serveste micul dejun;

- Aranjeaza masa pentru pranz (vesela, tacamuri, servetele)

- Ajuta bucatarul la servitul mesei de pranz.

- Debaraseaza si aranjeaza masa pentru gustarea de la ora 15.30;

- Spala si dezinfecteaza vesela, sala de mese si oficiul folosind detergenti, clor, soda si cloramina,
raspunzand de cantitatile de solventi folosite .

- Ingrijeste si raspunde de obiectele de inventar care i-au fost repartizate.

- Efectueaza curatenia generala anuala in sala de mese si oficiu;

- Nu paraseste locul de munca si nu pleaca inainte de terminarea programului fara instiintarea
directorului;

- Invoirile si recuperarile, se fac pe baza de cerere scrisa, aprobata de director;

- In permanenta este obligata sa poarte tinuta vestimentara stabilita: halat si boneta;

- In functie de nevoile specifice ale unititii, se obligd sa indeplineasca si alte sarcini la cererea
conducerii unitatii, in limitele legii;

(3) Ingrijitoare - responsabilitati principale:

- Planifica activitatea proprie identificand eficient ordinea stabilita prin norme interne si conform
indicatiilor primite in vederea optimizarii timpului de indeplinire a acesteia;

- efectueaza curatenia zilnicad a sectorului repartizat ,a curtii gradinitei si in fiecare sfarsit de
sapatamana face curatenie generala

- ingrijeste si raspunde de obiectele de inventar g1 materialele din unitate ce i-au fost repartizate

- Insoteste permanent copiii la toaleta, la spalator;

- da ajutor copiilor la masa;

- da ajutor copiilor la dezbracat, imbracat;

- efectueaza curatenia in sdlile de grupa dupa plecarea ultimului copil;

- zilnic maiturd holurile, sterge praful, intretine buna functionare §i igienizeaza toaletele
prescolarilor si ale personalului didactic;

—insoteste si supravegheaza copiii in curtea gradinitei, la plimbari, teatru sau spectacole, impreuna

cu educatoarea
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- raspunde de pastrarea in sigurantd a detergentilor si materialelor de curatenie

- au un comportament etic cu copiii, cu educatoarele, cu colegele si parintii ;

— este interzis sa pretindd foloase materiale paringilor

- in permanenta sunt obligate sa poarte {inuta vestimentard stabilita (halat si boneta)

- raspunde tuturor solicitarilor educatoarelor

- ajutd la aranjarea salilor de clasa;

- 1n situatii “problema”(urgente), situatii neprevazute, pentru scurt timp, supravegheza copiii in
timpul programului de activitati.

- pregatesc si strang paturile copiilor;

-schimba lenjeria de pat sdptamanal si ori de cate ori este nevoie-tura de dimineatd supravegheaza
prescolarii intre 7.00 -8.00;

- ajutd pe timpul iernii la dezapezirea cailor de acces

- indeplineste sarcinile de Protectia Muncii si P.S.1. ;

- 1si efectueaza analizele medicale prevazute de I. P.S,;

-este interzis savarsirea oricarui act de violenta, precum si privarea copilului de drepturile sale de
natura sa puna in pericol viata, dezvoltarea fizica mentala spirituala, morala sau sociala
integritatea corporala sanatatea fizica sau psihica;

-protejarea copiilor impotriva oricaror forme de abuz;

-sesizarea directorului unitatii si serviciului public de asistenta sociala pentru orice suspiciune de
abuz savarsita de orice persoana asupra copiilor ;

- colaborarea cu reprezentantii directiei generale de asistenta sociala ;

— nu pardseste locul de muncd si nu pleacd inainte de terminarea programului fird instiintarea
directorului;

- Invoirile, recuperarile, schimburile de tura se fac pe baza de cerere scrisa

- respecta normele RI.

— respecta si aplica normele de conduita morala si etica prevazute in codul de etica al unitatii

- Sa efectueze curatenie generala saptamanal si dupa zugraveli;

- Dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (W.C.-uri, chiuvete, olite, faianta, gresie);

- Dezinfectia jucariilor (saptaméanal) si a mobilierului (zilnic);

- Ingrijeste florile din salile de grupa, holuri si din curte;

- Pastreza instalatiile sanitare si de incalzire centrala in conditii normale de functionare;

- Asigura curatenia aparatelor de joaca, din spatiile de joaca din curtea gradinitei;

- Asigura curatenia 1n toata incinta gradinitei;
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- Respecta - regulamentul pentru spalare si dezinfectare

- Asterne si aranjeaza paturile copiilor la culcare si sculare;

- Tmbraca si dezbraca copiii la culcare si sculare, la sosire si plecare in excursii si plimbari, la teatru
etc.

- Supravegheaza copiii 1n lipsa educatoarei si raspunde de securitatea acestora (atunci cand este
cazul);

- Insoteste si ajuta copiii la toaleta, la baie, la sala de mese si dormitoare, in curtea de joaca, in
excursii, plimbari;

- Supravegheaza copiii in timpul somnului daca este solicitata;

(4) Spalatoreasa — responsabilititi principale:

- utilizarea Tn mod eficient a resurselor puse la dispozitia: echipamente, materiale de curatenie si
dezinfectie;

- aduce la cunostinta administratorului orice disfunctionalitafi aparute n sectorul respectiv;

- Participa la diverse cursuri de instruire pe linie profesionala.

- preia sub inventar, de la administrator, patrimoniului unitatii (cearceafuri, paturi, perdele,
draperii, covoare, mochete);

- preia materialele de curdtenie sdptdmanal sau ori de céte ori este nevoie de ele;

- Spala si calca rufele la timp si in bune conditii;

- Colecteaza lenjeria murdara de la sursa.

- Verifica lenjeria ca produs finit din punct de vedere al calitatii , integritatii si daca corespunde
scopului destinat.

- Repara lenjeria uzata si o pastreaza in ordine;

- Exploateaza in conditii optime dispozitivele, masinile, aparatele si utilajele cu care lucreaza

- Raspunde de curatenia spalatoriei si asigura buna gospodarire a sectorului unde lucreaza folosind
detergenti, clor si cloramina;

- Cantareste lenjeria murdara in vederea incarcarii eficiente a utilajelor de spalat si in vederea
stabilirii cantitatii optime de detegenti, apa, etc.

- Urmareste respectarea intocmai a procesului de spalare care cuprinde: prespalarea, dezinfectia,
spalarea principala, clatirea, stoarcerea

- Depozitarea lenjeriei curate se face in spatii special amenajate in zone curate din spalatorie, dotat
cu rafturi.

- Verifica aplicarea intocmai a procedurilor de curatenie a suprafetelor, utilajelor la sfarsitul

programului de lucru
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- Verifica la sfarsitul programului de lucru sa nu ramana lenjerie in interiorul utilajelor de spalare

- Este obligat sa respecte igiena la locul de munca, spala si dezinfecteaza fetele de masa, lenjeriile,
etc folosind detergenti si clor raspunzand de cantitatile de solventi folosite;

- Intretine buna functionare si igienizeaza toaletele personalului didactic folosind detergenti, clor si
cloramina;

- Ajuta cand este nevoie la transportul alimentelor, maturatul curtii si supravegherea copiilor;

- In permanenta este obligata sa poarte tinuta vestimentara stabilita: halat si boneta

- Sorteaza lenjeria murdara dar necontaminata in zona murdara a spalatoriei pe diverse tipuri de
articole.

- Este obligat sa se prezinte la serviciu punctual, conform programului de lucru stabilit si in
conditii apte de munca

- Va apara si veghea mentinerea patrimoniului din gradinita, va executa la timp si in bune
conditiuni atributiile de serviciu specificate in fisa postului precum si a celorlalte sarcini primite
conform pregatirii sale.

- respectd normele PSI si NTSM caracteristice locului de munca;

- respecta ROFUI si RI

(5) Fochist - responsabilitati principale:

-cunoasterea functiondrii intregii centrale termice si a instalatiilor termice din toate cladirile;

-sd cunoasca si sa respecte instructiunile de exploatare a centralei termice;

- cunoasterea normelor P.S.1. si S.S.M

- sdregleze instalatia termica astfel Incat sa se asigure buna incalzire a tuturor salilor de clasa la
temperaturile admise legal ;

- sd urmareascd permanent daca apar pierderi de combustibil (gaz) sau de agent termic in timpul
functionarii centralei;

- verificarea starii de functionare a centralei termice; in cazul constatarii unei defectiuni se va
anunta urgent conducerea unitatii;

- sd asigure aerisirea seful ierarhic superior sau de conducerea unitatii;

este strict interzisa parasirea locului si curdtenia in interiorul centrale termice;

- alte sarcini trasate de de munca in timpul functionarii centralei

-verificarea stirii hidrantului exterior si a caminelor de la instalatia de gaze;

-sesizarea administratorului sau directorului referitor la problemele aparute in domeniul de
activitate;

-verifica plita pe gaze sa nu aiba pierderi si un tiraj corespunzator;

60



ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES
Gradinita cu Program Prelungit “Sfanta Marina” Campulung

Structura: Gradinita cu Program Normal Nr. 1

Str. Ge.Topirceanu, nr. 8 - Jud. Arges

Tel/Fax. 0248/530768
Cod de inregistrare fiscala: 29459797
Email: gradinitasfantamarina@yahoo.com

GRADINTEA CUPROGRAM PRELUNGIT "SFANTA MARINA™
-Noteazd in caietul de sarcini defectiunile constatate si lucrarile de reparatii sau intretinere ce

necesita a fi efectuate.

-respecta normele PSI si SU caracteristice locului de munca;

-respacta ROF si ROI

CAPITOLUL 5 Alte categorii de personal

ART. 107

Profesorul psihopedagog

Profesorul care functioneaza in Cabinetetul de asistenta psihopedagogica din cadrul Gradinitei
cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung are urmatoarele atributii:

a) asigurd informarea si consilierea parintilor si educatoarelor pe diferite subiecte: cunoastere si
autocunoastere, adaptarea elevilor la mediul inconjurator;

b) asigura prevenirea sau diminuarea factorilor care determina tulburari comportamentale,
comportamente de risc sau disconfort psihic prin intermediul metodelor, procedeelor si tehnicilor
specifice;

c) asigurd examinarea psihologica a copiilor la cererea parintilor, a educatoarelor;

d) asigura servicii de consiliere si cursuri pentru parinti;

e) sprijind activitatea metodica a educatoarelor;

efectueaza consultatii colective (o data pe saptamana la fiecare grupa) si individuale (cu copiii care
prezinta probleme)

f)participa la sedinte cu parintii;

g)participa la comisiile metodice

participa la consiliile pedagogice cu tematica specifica,

h) centralizeaza datele pentru elaborarea materialelor informative cerute de conducerea unitatii.
ART.108. Personalul didactic incadrat in cabinetul de asistentd psihopedagogicd sprijina
activitatea comisiei metodice .

Program de lucru:

Luni, marti: 8.00-12.00 Gradinita Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung

Miercuri: 8.00 - 12.00 Gradinita Cu Program Prelungit NR.1 Campulung

Indeplineste toate sarcinile din fisa postului — anexa

ART. 109

Asistenta medicala
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Indeplineste toate sarcinile din fisa postului primita de la angajator - DAS anexa
TITLUL VI ELEVII

CAPITOLUL 1 Dobandirea si exercitarea calitatii de beneficiar primar al educatiei
ART. 110

Beneficiarii primari ai educatiei sunt anteprescolarii si prescolarii.

ART. 111

(1) Dobandirea calitdtii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea la gradinita.
(2) Inscrierea se aprobd de citre conducerea unititii de invatimant cu respectarea prezentului
Regulament si a Regulamentului de organizare si functionale a invatamantului prescolar, urmare a
solicitirii scrise primite din partea parintilor, tutorilor sau sustintorilor legali. Inscrierea in unitate
se face conform prevederilor legale in vigoare.

(3)in vederea asigurdrii accesului la invatamantul obligatoriu, unititile de invatamant
preuniversitar au obligatia de a inscrie persoanele care nu detin un cod numeric personal, In
conformitate cu prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invatamantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile ulterioare. Normele metodologice pentru inmatricularea persoanelor care
nu detin un cod numeric personal, sunt prevazute in Anexa la prezentul regulament.

ART. 112

(1) Inscrierea in unititile de invatimant cu grupe de nivel anteprescolar si prescolar, in serviciile
de educatie timpurie complementare si, respectiv, in invatamantul primar Se face conform
metodologiilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei.

(2) In situatia in care copiii din invatiméntul prescolar, din grupele mijlocii si mari, inregistreaza
absente ca urmare a unor probleme medicale sau se observd manifestairi de obosealda sau de
neadaptare la regimul gradinitei, parintii sau reprezentantii legali pot depune la unitatea de
invatamant o solicitare de retragere a copilului, in vederea reinscrierii in anul scolar urméitor sau a
in scrierii intr-un serviciu complementar.

(3) In situatia solicitarii de retragere, mentionate la alin. (2) unitatea de invatimant va consilia
parintii sau reprezentantii legali privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului
si 11 vor informa ca solicitarea nu poate fi solutionata decat in situatia in care evaluarea nivelului
dezvoltarii realizata de cadrul didactic de la grupa atesta necesitatea reinscrierii in grupa anterioara

sau in grupa corespunzatoare nivelului din care s-a retras.

ART. 113
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Calitatea de anteprescolar/prescolar se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la

toate activitagile existente in programul fiecarei gradinite.

ART.114
(1) .Prezenta beneficiarilor primari la fiecare ora de curs se verifica de catre cadrul didactic, care

consemneaza, in mod obligatoriu, fiecare absentd. Absenta se consemneaza in catalog doar in cazul
in care elevul nu este prezent la ora de curs si nu poate fi folosita drept mijloc de coercitie.
(2).Educatorul/educatoarele/profesorul pentru educatie timpurie/invatatorul/institutorul/profesorul
pentru invatamantul primar/profesorul diriginte pastreaza la sediul unitdfii de invatamant, pe tot
parcursulanului scolar, actele pe baza carora se face motivarea absentelor, prezentate n termen de
7 zile calendaristice de la reluarea activitatii elevului.

ART. 115.
(1) Elevii retrasi din invatdmantul preuniversitar se pot reinmatricula, la cerere, de reguld la

inceputul anului scolar, la acelasi nivel/ciclu de nvatamant si aceeasi formda de invatamant, cu
sustinerea, dupa caz, a examenelor de diferentd, redobandind astfel calitatea de elev.

(2) In situatia beneficiarilor primari retrasi din invataméntul preuniversitar, parintii/ reprezentantii
legali au obligatia de a depune o declaratie pe propria raspundere prin care isi asuma ca, in termen
de cel mult 60 de zile, prezinta dovada continudrii studiilor si acte doveditoare privind
domiciliul/rezidenta elevului in vederea asigurarii dreptului la educatie al copilului. In caz contrar,
directorul unitdtii de invatamant va informa Serviciul de Siguranta Scolard de pe raza caruia isi
desfasoara activitatea.

(3) In cadrul retelei scolare se pot infiinta grupe de acomodare pentru elevii romani reintorsi in
tara.

(4) La cererea parintelui sau a reprezentantului legal al elevului care nu a fost inscris in sistemul

de 1nvatdmant din Roménia in ultimii doi ani, inspectoratul scolar organizeazd in cadrul unitatilor
de invatamant grupe de acomodare, in conformitate cu Metodologia pentru organizarea grupelor de
acomodare, prevazutd in Anexa la prezentul regulament.

(5) Grupele de acomodare au ca obiectiv sprijinirea elevului in dobandirea unui nivel
corespunzator de limba romana si in recuperarea decalajelor de orice fel, precum si integrarea

facild in sistemul national de invatamant preuniversitar, prin activitdti extragcolare.

CAPITOLUL 2 Dobandirea si exercitarea calitatii de prescolar
ART. 116
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(1). Dobandirea calitatii de prescolar se face prin inscrierea la  gradinita
(2). Inscrierea se aproba de citre conducerea unititii de invitamant cu respectarea prezentului
Regulament si a Regulamentului de organizare si functionale a invatamantului prescolar, urmare a
solicitirii scrise primite din partea parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali. Inscrierea in unitate
se face conform prevederilor legale in vigoare.

(3) Orice copil, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenenta politica sau religioasa, care este
inscrisd in gradinita si participa la activitatile organizate de aceasta, are calitatea de prescolar.

(4). Inscrierea copiilor in gradiniti se face, de regula, la inceputul anului scolar, in perioade de
inscriere stabilite In consiliul de administratie si1 facute publice in timp util sau, in situatii
deosebite, in timpul anului scolar, in limita locurilor disponibile. La inscrierea copiilor in gradinita
nu se percep taxe de inscriere.

ART.117

Exercitarea calitatii de prescolar

(1). Calitatea de prescolar se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la toate
activitatile existente in programul fiecarei gradinite

(2). Evidenta prezentei prescolarilor se face in fiecare zi de catre educatoarea grupei, care
consemneaza, 1n mod obligatoriu, fiecare absenta.

(3). Absentele datorate imbolnavirii prescolarilor, bolilor contagioase din familie sau altor cazuri
de forta majora, dovedite cu acte legale, sunt considerate motivate.

(4) Motivarea absentelor se efectueaza pe baza urmatoarelor acte:

a) adeverinta eliberata de medicul de familie;

b) adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care prescolarul a fost
internat in spital;

(5) Motivarea absentelor se face de catre educatoare, in ziua prezentarii actelor justificative.

(6) Parintele/tutorele legal are obligatia de a prezenta, personal, educatoarei actele justificative
pentru absentele copilului lor.

(7) Actele pe baza cdrora se face motivarea absentelor vor fi prezentate la reluarea activitatii
prescolarului si vor fi pastrate de catre asistentele medicale pe tot parcursul anului scolar.

(8) Toate adeverintele medicale trebuie sda aiba viza cabinetului, care are in evidenta fisele
medicale/carnetele de sanatate ale prescolarilor.

(9) Nerespectarea prevederilor alin. 4 atrage dupa sine neprimirea copilului in colectivitate.
ART.118

Calitatea de prescolar inceteaza in urmitoarele situatii:
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a) la finalizarea ciclului invatdmantului prescolar;

c) la cererea scrisa a parintelui/tutorelui legal, caz in care prescolarii se considera retrasi;

d) in cazul in care prescolarul inscris nu se prezintd la cursuri in termen de 14 zile de la inceperea
lor fara sa justifice absentele.

e) Neachitarea in mod repetat si la termen a contributiei pentru hrand, atrage instiintarea prin
adresa scrisa a parintilor si apoi eliminarea din colectivitate.

CAPITOLUL 3 Statutul prescolarilor

ART. 119

Prezentul capitol reglementeaza drepturile si obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei din

cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung
SECTIUNEA 1 Drepturile prescolarilor
ART. 120

(1)Orice cetatean roman sau cetatean din tarile UE, din statele apartinand Spatiului Economic

European se poate inscrie si frecventa, in conditiile prevazute de lege, invatamantul prescolar,
indiferent de limba materna si de limba in care a studiat anterior.

(2)De aceleasi drepturi beneficiaza si persoanele care solicita sau au dobandit o forma de protectie
in Romania, repectiv minorii straini si minorii apatrizi, a caror sedere in Romania este oficial
recunoscuta, conform legii.

ART. 121

(1)Prescolarii din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se
bucura de toate drepturile constitutionale, precum si de egalitate in toate drepturile conferite de
calitatea de beneficiar primar al educatiei.

(2)Conducerea si personalul din unitatea de invatamant au obligatia sa respecte dreptul la imagine
al prescolarilor din gradinita.

(3)Nicio activitate organizata in Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung
nu poate leza demnitatea sau personalitatea prescolarilor.

(4)Conducerea si personalul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung nu
pot face publice date personale ale prescolarilor.

(5)Gradinita inregistrat ca operator de date prelucreaza datele personale(imagine) ale copiilor

inscrisi pe baza consimtamantului scris al parintelui tutorelului legal.

ART. 122

(1)Prescolarii din gradinita au dreptul sa beneficieze de o educatie de calitate, prin aplicarea
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corecta a planurilor-cadru de invatamant, prin parcurgerea integrala a programelor scolare si prin
utilizarea de catre cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii si
dezvoltarii competentelor-cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite.

(2)Alegerea disciplinei pentru CDS — optional aflata in oferta educationala a gradinitei,este facuta
de catre parinti pe baza de cerere semnata;

(3)In acest caz este obligatorie respectarea PO — Procedura privind stabilirea CDS.

ART. 123

(1)Prescolarii din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung au
dreptul la o evaluare obiectiva si corecta.

ART. 124

Conducerea Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung este obligata sa
puna, gratuit, la dispozitia prescolarilor bazele sportive-aparatura de joaca.

ART. 125

Prescolarii din Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung au dreptul la
scolarizare gratuita.

ART. 126

Educatoarele vor avea planificata o zi pe saptamana, in afara orarului scolar, pentru consultatii si
consiliere cu parintii.

ART. 127

(1)Prescolari din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung beneficiaza de
asistenta medicala, psihologica si logopedica gratuita in cabinet medicale, psihologice si
logopedice scolare, ori in unitati medicale de stat.

(2)La inceputul fiecarui an scolar, pe baza metodologiei aprobate prin ordin comun al Ministrului
Educatiei Nationale si Ministrul sanatatii, se realizeaza examinarea starii de sanatate a
prescolarilor.

ART. 128 Prescolarii cu cerinte educative speciale, integrati in invatamantul de masa in,
Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung au aceleasi drepturi ca si ceilalti
prescolari.

ART. 129 Prescolarii au dreptul sa participe la activitati extrascolare.

SECTIUNEA 2 Obligatiile prescolarilor
ART. 130
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(1)Prescolarii din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung, au obligatia
de a frecventa cursurile, de a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de
programele scolare.

(2)Prescolarii trebuie sa aiba un comportament civilizat si o tinuta decenta, atat in unitatea de
invatamant cat si in afara ei.

(3)Prescolarii in functie de nivelul de intelegere si particularitatile de varsta si individuale ale
acestora, vor fi stimulati sa cunoasca si incurajati sa respecte:

a) Regulamentul de organizare si functionare a Gradinitei cu Program Prelungit ,,Sfanta
Marina”Campulung

c) regulile de circulatie;

d) normele de securitate si sanatate in munca, de prevenire si stingere a incendiilor;

e) normele de protective civila,

f) normele de protectia mediului

CAPITOLUL 4 Activitatea educativa extrascolara

ART. 131

(1) Educatia extragcolard cuprinde ansamblul activititilor educationale organizate in afara
programului scolar, in incinta unititilor de invatamant sau in afara acestora, care contribuie la
dezvoltarea si exersarea competentelor formate prin intermediul curriculumului national, si care se
centreaza pe dezvoltarea fizica, cognitiva, emotionald si sociala a beneficiarilor primari, in vederea
integrarii si participdrii lor active 1n societate.

(2) Oferta activitatilor de educatie extrascolara la nivelul unititilor de Tnvatdmant preuniversitar
este elaboratd n urma unei consultari a beneficiarilor primari si parintilor/reprezentantilor legali, in
raport cu nevoile si perspectivele acestora in vederea participarii lor la initierea si implementarea
activitatilor de educatie extrascolara.

(3) Participarea beneficiarilor primari la activitati educationale extrascolare realizate de organizatii
publice sau private din afara sistemului national de invatamant se realizeazd in baza unui
acord/protocol de parteneriat cu unitatile de invatamant preuniversitar sau cu unitatile de educatie
extrascolara.

ART. 132

Activitatea educativa extrascolara din gradinitd se poate desfasura fie in incinta unitatii de
invatamant, fie in afara acesteia, 1n palate si cluburi ale copiilor, 1n cluburi sportive scolare, in baze
sportive si de agrement, in spatii educationale, culturale, sportive, turistice, de divertisment, care

indeplinesc conditiile de siguranta a beneficiarilor primari dar in afara orelor de curs.
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ART. 133

(1) Activitatile educative extrascolare desfasurate in gradinitd pot fi: culturale, civice, artistice,
aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutiera, antreprenoriale, pentru protectie civila,
de educatie pentru sanatate si de voluntariat.

(2) Activitatile educative extragcolare pot consta in: proiecte si programe educative, concursuri,
festivaluri, expozitii, campanii, schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, tabere vizite de
studiu, vizite, ateliere deschise etc.

(3) Activitatea educativa poate fi proiectata atat la nivelul fiecarei grupe de prescolari, de catre
educator/profesorul pentru invatdmantul prescolar cat i la nivelul gradinitei, de catre
coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, ateliere deschise
etc.pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare.

(4) Activitatile educationale extrascolare sunt stabilite in consiliul profesoral al unitdtii de
invatamant, impreuna cu consiliul beneficiarilor primari, in conformitate cu optiunile beneficiarilor
primari, ale consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali si ale asociatiilor
parintilor/reprezentantilor legali, acolo unde acestea exista, precum si cu resursele de care dispune
unitatea de invatamant.

(5) Organizarea  activitdtilor  educationale  extrascolare de catre unititile de
invatdmantpreuniversitar/comitetele de parinti/asociatiile de parinti in parteneriat cu autorititi
publice locale,organizatii neguvernamentale si alti parteneri educationali, sub forma excursiilor,
taberelor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber care necesitd deplasarea din localitatea de
domiciliu se face in conformitate cu regulamentul aprobat prin ordinal ministrului educatiei.

(6) Activitatile educationale extrascolare de timp liber care nu necesitd deplasarea din localitate,
precum si activitdtile extracurriculare si extrascolare organizate 1n incinta unitatii de invatdmant se
deruleaza conform prevederilor prezentului regulament si, dupa caz, cu acordul de principiu al
parintelui/reprezentantului legal albeneficiarului primar, exprimat in scris, la inceputul anului
scolar.

(7) Calendarul activitatilor educationale extrascolare este aprobat de consiliul de administratie al
unitatii de nvatamant.

(8) Rezultatele invatarii dobandite de prescolari/elevi prin participarea la activitafi educationale
extragcolare se inscriu in portofoliul educational al elevului si sunt recunoscute prin adeverinte,
diplome sau certificate acordate de unitatile de educatie extrascolara, unitatile de invatamant
preuniversitar sau partenerii acestora.

(9) Cadrele didactice din unitatile de 1invatamint preuniversitar valorificd rezultatele
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invatariidobandite de prescolari/elevi in urma participdrii acestora la activitati educationale
extrascolare si i1 motiveaza pentru implicarea in activitd{i extragcolare, sprijinind accesul la aceste
activitati fara impunerea obligativitatii si fara nici o discriminare.

(10) Evaluarea activitatii educationale extrascolare derulate la nivelul unitatii de Invatamant este

parte a evaludrii institutionale a respectivei unitati de invatamant.

altor activitdti de timp liber care necesitd deplasarea din localitate de domiciliu, trebuie sa se

respecte prevederile stabilite prin ordin al ministrului educatiei nationale.
CAPITOLUL 5 Evaluarea prescolarilor

Sectiunea I Evaluarea rezultatelor invatarii

ART. 134

Scopurile evaluarii sunt orientarea si optimizarea procesului de predare-invatare, precum si
gestionarea propriilor rezultate ale invatarii.

ART. 135

(1) Conform legii, evaluarile in sistemul de invatamant preuniversitar se realizeaza la
nivel de disciplina, domeniu de studiu sau modul de pregatire.

(2) In sistemul de invatimant preuniversitar evaluarea se centreazi pe competente,
ofera feedback real beneficiarilor primari, parintilor/reprezentantilor legali si cadrelor
didactice si sta la baza planurilor individuale de invatare.

(3) Rezultatul evaluarii, exprimat prin calificativ, nota, punctaj etc., nu poate fi folosit
ca mijloc de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele 1invatarii, conform
prevederilor legale.

ART. 136
Evaluarea rezultatelor se realizeaza permanent, pe parcursul anului scolar.

La sfarsitul grupei mari din invatdmantul prescolar, cadrul didactic, in colaborare cu consilierul
scolar, completeaza raportul descriptiv de evaluare privind dezvoltarea fizicd si formarea
competent. elor cognitive si socio-emotionale ale copilului, conform modelului prezentat in
metodologia specifica
Raportul este discutat cu parintele si este asumat prin semnatura de catre acesta, care are obligatia
de a-1 Transmite mai departe cadrului didactic care preia copilul, atunci cand acesta trece la nivelul
urmator.

Portofoliul educational este obligatoriu incepand cu generatia de prescolari care intrd 1n grupa
mijlocie si generatia de elevi din clasa pregatitoare, in anul scolar 2024-2025. Formatul

portofoliului  educational, modalitatea de inscriere a datelor si alte detalii sunt cuprinse in
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metodologia specifica aprobata prin ordin al ministrului educatiei.

Portofoliul educational poate fi realizat si in format digital.
ART.137

Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta, de particularititile psihopedagogice ale
copiilor si de specificul fiecarui domeniu de activitate. Acestea pot fi:

a) fige;

b) activitati practice;

C) jocuri;

d) probe;

e) portofolii;

f) alte instrumente stabilite de comisia metodica si aprobate de director sau elaborate de M.E.N.,
ori de Inspectoratul Scolar Judetean Arges.

ART. 138

Rezultatele evaluarii se exprima, dupa caz, prin aprecieri descriptive privind dezvoltarea copiilor,
acestea counicandu-se parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali.
ART.139

(1) In invatamantul anteprescolar si prescolar (grupa mica), in situatia neprezentarii copilului la
inceputul anului scolar, dupd inscrierea acestuia in unitatea de Invatamant, precum si in cazul unei
absente prelungite a copilului, mai mare de 15 zile lucratoare consecutive, fara o justificare
medicald sau fara a anunta conducerea unitdtii cu privire la motivul absentei, parintele primeste o
notificare cu privire la posibilitatea vacantarii locului. Dacd in termen de 5 zile parintele nu
transmite, in scris, un raspuns la notificarea primita, copilul este considerat retras si locul acestuia
este declarat liber/vacant.

(2) Pentru copiii prescolari din grupele mijlocii si mari care se afla in situatia prezentata la alin.
(1), unitatea de invatamant este obligata sa prezinte parintilor/reprezentantilor legali optiunile pe
care acestia le au in cazul retragerii copilului: reinscrierea acestuia n anul scolar urmator sau, dupa
caz, inscrierea intr-un serviciu complementar.

ART.140

Copiii din grupa mare a invatdmantului prescolar care pe parcursul anului scolar au manifestat
dificultati de invatare, mentionate in raportul de evaluare a dezvoltarii fizice, cognitive si socio
emotionale,raman in colectivele in care au inviatat si intrd, pe parcursul anului scolar urmator, intr-
un program de invatare personalizat pe care educatorul/educatoarea/ profesorul de educatie

timpurie il realizeazd Tmpreund cu un specialist de la centrul judetean de resurse si asistentd
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educationala.

CAPITOLUL 6 Transferul prescolarilor

ART. 141

Beneficiarii primari ai educatiei au dreptul sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta, de
la o formatiune de studiu la alta, de la un profil la altul si de la o filiera la alta, in conditiile stabilite
de prevederile legii si ale prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare
a unitatii de Invatamant la care se face transferul.

Transferul beneficiarilor primari ai educatiei anteprescolare face cu acordul consiliului de
administratie al unitatii de invatamant primitoare si cu avizul consultativ al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant de la care se transferd. Consiliul de administratie al unitatii
de invatamant la care se solicita transferul motiveaza, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

In cazul copiilor victime sau martori ai violentei domestice, inspectoratele scolare aproba
transferul urgent, cu caracter temporar, la unititile scolare recomandate de catre institutiile care
ofera servicii sociale pentru prevenirea si combaterea violentei domestice, conform procedurii
stabilite de catre Ministerul Educatiei.

ART. 142

Prescolarii se pot transfera, dupa cum urmeaza:

a) In aceeasi gradinita, de la o grupa la alta, in limita efectivelor de prescolari din grupa;

b) de la o gradinita la alta, in limita efectivelor de prescolari la grupa;

ART. 143

(1) in siruatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de
prescolari la grupa, ISJ Arges poate aproba depatirea efectivului maxim (cu cel mult 2 beneficiari)
in scopul efectudrii transferului.

(2) Prescolarii din Gradinita cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se pot
transfera 1n invatdmantul particular, cu acordul unitafii primitoare.

ART. 144

Transferul prescolarilor in timpul anului scolar se poate efectua, 1n mod exceptional in urmatoarele
situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate;

b) la recomandarea de transfer, eliberatd pe baza unei expertize medicale efectuate de Directia de
Séandtate Publica.

¢) in alte situatii exceptionale cu aprobarea Consiliului de Administratie al 1SJ Arges

ART. 145
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(1)Pentru copiii cu cerinte educatonale speciale, in functie de evolutia acestora se pot face
propuneri de reorientare

2) propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic, parinti/tutori sau sustinatori legali sau
consilierul pedagog scolar.

TITLUL VII EVALUAREA UNITATI DE INVATAMANT

CAPITOL UL 1 Dispozitii generale

ART. 146

Evaluarea institufionala se realizeazd in conformitate cu prevederile legale, in doud forme
fundamentale:

a) inspectia de evaluare institutionald a unitatilor de invatdmant;

b) evaluarea interna si externa a calitatii educatiei.

ART. 147

(1) Inspectia de evaluare institutionala a unitatilor de Tnvatamant reprezinta o activitate de evaluare
generald a performantelor diferitelor categorii de unitati de Tnvatdmant, prin raportare explicitd la
politicile educationale, la scopurile si obiectivele dezirabile propuse, la standardele asumate in
functionarea acestora.

(2) Inspectia de evaluare institufionala se realizeaza de catre Inspectoratul Scolar si Ministerul
Educatiei Nationale, prin inspectia scolara generala a unitatii de invatamant, in conformitate cu
prevederile Regulamentului de inspectie a unitafilor de invatamant, elaborat de Ministerul
Educatiei Nationale.

(3) In indeplinirea atributiilor prevazute de lege, prin inspectia scolara, Inspectoratul Scolar Arges:
a) indrumd, controleazd si monitorizeaza calitatea activitdtilor de predare-invatare;
b) controleazi, monitorizeazd si evalueazd calitatea managementului unitdtilor de Invatamant.
(4) Conducerea unitatilor de invatdmant si personalul didactic nu pot refuza inspectia scolara, cu
exceptia situatiilor in care din cauze obiective probate cu acte doveditoare acestia nu-ti pot
desfasura activitatile profesionale curente.

CAPITOLUL 2 Evaluarea interni a calitatii educatiei

ART. 148

(1) Calitatea educatiei reprezintd o prioritate permanentd pentru unitatea de invatdmant si este

centratd preponderent pe rezultatele procesului invatarii.
(2) Evaluarea internd se realizeazd potrivit legislatiei Tn domeniul asigurarii calitatii 1n
invatamantul preuniversitar.

ART. 149
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(1) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul gridiniti se infiinteazi Comisia pentru
evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC).

2) Pe baza legislatiei in vigoare, unitatea de invatamant elaboreaza si adoptd propria strategie si
propriul regulament de functionare a Comisiei pentru evaluarea §i asigurarea calitatii.
(3) Conducerea unitatii de invatamant este direct responsabila de calitatea educatiei furnizate.

ART. 150

(1) Componenta, atributiile si responsabilitatile Comisiei Pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
sunt realizate in conformitate cu prevederile legale.

(2) Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii poate fi remuneratad, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

(3) Orice control sau evaluare externd a calitdtii din partea Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatimantul Preuniversitar sau a Ministerului Educatiei Nationale se bazeazi pe
analiza raportului de evaluare internd a activitatii din gradinita.

CAPITOLUL 3 Evaluarea externa a calititii educatiei

ART. 151

(1) O forma specifica de evaluare institutionala, diferitd de inspectia generala a unitatii scolare, o
reprezintd evaluarea institutionald in vederea autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a
organizatiei furnizoare de educatie, realizata de Agenfia Romana de Asigurare a Calitafii in
Invitamantul Preuniversitar.

(2) Evaluarea externa a calitatii educatiei in unititile de gradinitd se realizeaza in conformitate cu
prevederile legale, de citre Agentia Romdni de Asigurare a Calititii in Invatimantul
Preuniversitar.

(3) Gradinita se supune procesului de evaluare si acreditare, In conditiile legii.

(4) Evaluarea si acreditarea se fac la nivelul structurilor institutionale, conform prevederilor legale.
(5) In cazul evaluirii externe realizati de citre Agentia Romini de Asigurare a Calititii in
Invitimantul Preuniversitar, in bugetul unitii vor fi asigurate, in mod distinct, din finantarea de
baza, sumele necesare acoperirii costurilor, conform tarifelor percepute de céitre Agentia Romana

de Asigurare a Calititii in Invatiméantul Preuniversitar pentru aceasti activitate.

TITLUL VIII PARTENERII EDUCATIONALI
CAPITOLUL 1 Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali
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ART. 152

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al anteprescolarului/prescolarului sunt parteneri
educationali principali ai unitdtii de Tnvatimant.

ART. 153

(1) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului are dreptul sa fie informat periodic
referitor la evolutia si comportamentul propriului copil.

(2) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului are dreptul sa dobandeascd informatii
numai referitor la situatia propriului copil.

(3) Parintii/reprezentantii legali ai beneficiarului primar au dreptul de a fi sustinuti de sistemul de
invatdmant, pentru a se educa si a-si Imbunatati aptitudinile ca parteneri in relatia familie-scoala.
(4) Statul sprijind parintii/reprezentantii legali in vederea exercitarii responsabilitatilor privind
cresterea, ingrijirea, dezvoltarea si educarea beneficiarilor primari. In acest scop, in unititile de
invatdmant se organizeaza cursuri de educatie parentala pentru formarea si dezvoltarea abilitatilor
parentale pentru parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari sau viitori paringi.

ART. 154

(1) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului are acces in incinta unitdtii de invatdmant
daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discugie cu un cadru didactic sau cu directorul unitagii
de Invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participa la intalnirile programate cu educatoarea/profesorul pentru invatamant prescolar.
(2) Consiliul de administratie are obligatia stabilirii procedurii de acces al parintilor, tutorilor sau
sustindtorilor legali in unitea de Invatamant, pentru alte situatii decat cele prevazute la alin. (1).
ART. 155

(1) Parintii, tutorii sau sustinatori legali au dreptul sa se constituie in Comitetul de Parinti ai
Gradinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung, conform legislatiei in vigoare.
ART. 156

(1) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului are dreptul sa solicite rezolvarea unor stari

conflictuale in care este implicat propriul copil, prin discutii amiabile, cu salariatul unitatii de

invatamant implicit cu educatoarea/profesorul pentru invatamantul prescolar, cu directorul unitatii
de Invatamant. In situatia in care discutiile amiabile nu conduc la rezolvarea conflictului, parintele,

tutorele sau sustinatorul legal adreseaza o cerere scrisd conducerii unitdtii de invatamant.
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(2) In cazul in care au fost parcurse etapele mentionate la alin. (1), fird rezolvarea stirii
conflictuale, parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului are dreptul sa solicite rezolvarea
situatiei la inspectoratul scolar.

CAPITOLUL 2 indatoririle pirintilor, tutorilor sau sustinitorilor_legali

ART. 157

(1) Potrivit prevederilor legale parintele, tutorele sau sustindtorul legal are obligatia de a asigura
frecventa scolara a beneficiarului primar.

(2) Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea copilului in unitatea de invatamant, parintele,
tutorele sau susfinatorul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in
vederea mentinerii unui climat sdndtos la nivel de grupa pentru evitarea degradarii starii de sanatate
a celorlalti prescolari din colectivitate/unitatea de invatamant.

(3) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al pescolarului are obligatia ca, cel pufin o data pe luna,
sd ia legatura cu profesorul pentru invatamantul prescolar pentru a cunoaste evolutia copilului.
(4) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al prescolarului raspunde material pentru distrugerile
bunurilor din patrimoniul gradinitei, cauzate de prescolar.

(5) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copiilor din invatamantul prescolar are obligatia sa-I

insoteasca pand la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea activititilor educative sa-|
preia. In cazul in care parintele/reprezentantul legal nu poate si desfisoare o astfel de activitate,
imputerniceste un alt adult.

(6) Parintele/reprezentantul legal al anteprescolarului/prescolarului sau al elevului din invatamantul
obligatoriu are obligatia de a-1 sustine pe acesta 1n activitatea de invatare desfasuratd ,inclusiv in
activitatea de Invatare realizatd prin intermediul tehnologiei si al internetului, si de a colabora cu
personalul unitatii de Invatamant pentru desfasurarea in conditii optime a acestei activitati.

(7) Parintii/reprezentantii legali ai caror copii frecventeaza grupele cu program prelungit
dinunitatile de educatie timpurie publice platesc o contributie lunara de hrana, stabilita prin decizia
consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu consultarea consiliului reprezentativ al
parintilor/reprezentantilor legali. Aceasta nu poate depdsi contributia de hrana stabilitd prin art. 129
alin.(6) din Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului si pentru
stabilirea unor masuri de asistenta sociala, cu modificarile si completarile ulterioare.

(8) Contributia lunara de hrana pentru copiii inscrisi in unitatile de educatie timpurie se stabileste
in functie de numarul efectiv de zile de prezenta a copilului la programul zilnic.

(9) Numarul de zile in care copiii au frecventat unitatea in care se ofera servicii de educatie

timpurie este monitorizat prin registrul de prezentd, completat de cadrele didactice.
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ART. 158

-Respectarea prevederilor prezentului Regulament este obligatorie pentru parintii, tutorii sau
sustinatorii legali ai copiilor.

-Nerespectarea dispozitiilor articolului mai sus mentionate atrage raspunderea persoanelor vinovate
conform dreptului comun.

CAPITOLUL 3 Adunarea generala a parintilor

ART. 159

(1) Adunarea generala a parintilor unei grupe este constituitd din toti parintii, tutorii sau sustinatorii
legali ai copiilor de la grupa.

(2) Adunarea generala a parintilor hotaraste referitor la activitatile de sustinere a cadrelor didactice
si a echipei manageriale a unitdtii de Tnvatamant, in demersul de asigurare a conditiilor necesare
educarii prescolarilor.

(3) In adunarea generala a parintilor se discutd problemele generale ale colectivului de copii si nu
situatia concretd a unui prescolar. Situatia unui prescolar se discutd individual, numai in prezenta
parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal al acestuia.

ART. 160

(1)Adunarea generald a parintilor se convoaca de catre educatoare/profesorul pentru invatamantul
prescolar, de catre presedintele comitetului de paringi al grupei sau de catre 1/3 din numarul total al
membrilor sai.

(2) Adunarea generala a parintilor se convoaca ori de cate ori este nevoie, este valabil intrunitd in
prezenta a jumdtate plus unu din totalul parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali ai copiilor din
grupa respectiva si adoptd hotdrari cu votul a jumatate plus unu din cei prezenti.

CAPITOLUL 4 Comitetul de parinti

ART. 161

In cadrul Gridinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung, la nivelul fiecarei

grupe se infiinteaza si functioneaza comitetul de parinti.

(2) Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, in fiecare an, in adunarea
generala a paringilor, convocatd de educatoare/profesorul pentru invatdmantul prescolar care
prezideaza sedinta.

(3)Convocarea adunarii generale pentru alegerea comitetului de parin{i are loc in primele 2
saptamani de la inceperea cursurilor anului scolar.

(4)Comitetul de parinti se compune din trei persoane: un presedinte si doi membri; in prima sedinta

de dupa alegere membrii comitetului decid responsabilitatile fiecaruia, pe care le comunica

76

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFA
CAMPULUNG-MUSCEL




ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARGES
Gradinita cu Program Prelungit “Sfanta Marina” Campulung

Structura: Gradinita cu Program Normal Nr. 1

Str. Ge.Topirceanu, nr. 8 - Jud. Arges

Tel/Fax. 0248/530768
Cod de inregistrare fiscala: 29459797
Email: gradinitasfantamarina@yahoo.com

GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT "SFANTA MARINA"
CAMPULUNG-MUSCEL

profesorului pentru invatamantul prescolar.

(5)Comitetul de parinti reprezinta interesele paringilor, tutorilor sau sustinatorilor legali ai
prescolarilor din grupa, in adunarea generala a paringilor la nivelul gradinitei, in consiliul
reprezentativ al parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, in Consiliul Profesoral, in relatiile cu
echipa manageriala.

ART. 162

Comitetul de parinti are urmatoarele atribugii:

a) pune in practicd deciziile luate de catre adunarea generala a parintilor copiilor din grupa;
deciziile se iau in cadrul adundrii generale a parintilor, cu majoritatea simpla a voturilor parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali prezenti;

b) sprijind educatoarea/profesorul pentru invatamant prescolar in organizarea si desfasurarea de
proiecte, programe si activitati educative extrascolare;

c) sprijind educatoarea/profesorul pentru Invatamant prescolar in derularea programelor de
prevenire $i combatere a violentei, asigurarea sigurantei si securitatii, combaterea discrimindrii si
reducerea absenteismului 1n mediul scolar;

d) atrage persoane fizice sau juridice care, prin contribufii financiare sau materiale, sustin programe
de modernizare a activitafii educative §i a bazei materiale din grupa si din gradinita;
e) sprijind conducerea gradinitei si educatoarea/profesorul pentru invatamant prescolar si se
implica activ in intretfinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a grupei si a unitagii de
invatamant;

f) sprijind unitatea de invatamant si educatoarea/profesorul pentru invatamant prescolar in
activitatea de consiliere;

g) se implica activ in asigurarea securitdtii copiilor pe durata orelor de curs, precum si in cadrul
activitatilor educative, extrascolare si extracurriculare;

h) prezintd, adundrii generale a parintilor, justificarea utilizarii fondurilor, daca acestea exista.
ART. 163

Presedintele comitetului de parinti reprezintd parintii, tutorii sau sustinatorii legali in relatiile cu
conducerea gradinitei si alte foruri, organisme §i organizatii.

ART. 164

(1) Comitetul de parinti poate decide sd sustind, inclusiv financiar, intretinerea, dezvoltarea si
modernizarea bazei materiale a grupei. Hotararea comitetului de parinti nu este obligatorie.
(2) Sponsorizarea unei grupe de cdtre un agent economic/persoana fizica se face cunoscutd

comitetului de parinti. Sponsorizarea nu atrage dupa sine drepturi suplimentare pentru copii/parinti,
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tutori sau sustinatori legali.

(3) Este interzisa implicarea copiilor sau a cadrelor didactice in strangerea fondurilor.
CAPITOLUL 5 Consiliul reprezentativ al parintilor/Asociatia de parinti
ART. 165

(1) La nivelul Gradinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung functioneaza

consiliul reprezentativ al parintilor.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor din unitatea de invatdmant este compus din presedintii
comitetelor de parinti.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali este o structura fard personalitate
juridica a cdrei activitate este reglementatd printr-un regulament adoptat prin hotararea adundrii
generale a presedintilor comitetelor de parinti pe grupd/clasa din unitatea de invatamant, care nu
are patrimoniu, nu are buget de venituri si cheltuieli, nu are dreptul de a colecta cotizatii, donatii si
a primi finantari de orice fel de la persoane fizice sau juridice. Se poate implica in activitatile
unitatii de invatamant prin actiuni cu caracter logistic - voluntariat

ART. 166

(1) Consiliul reprezentativ al parintilor isi desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti ale caror
atributii se stabilesc imediat dupa desemnare, de comun acord intre cei 3, si se consemneaza in
procesul-verbal al sedintei.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste in sedinte ori de cate ori este necesar.
Convocarea sedintelor consiliului reprezentativ al parintilor se face de catre presedintele acestuia
sau, dupa caz, de unul dintre vicepresedingi

(3) Consiliul reprezentativ al paringilor desemneaza reprezentantii parintilor, tutorilor sau
sustindtorilor legali in organismele de conducere i comisiile unitatii de Tnvatamant.

(4) Consiliul reprezentativ al parintilor decide prin vot deschis, cu majoritatea simpla a voturilor
celor prezenti.

(5) Presedintele reprezintd consiliul reprezentativ al parintilor in relatia cu alte persoane fizice si
juridice.

(6) Presedintele prezinta, anual, raportul de activitate consiliului reprezentativ al parintilor.

(7)In situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului reprezentativ al parintilor/reprezentantilor legali se pot desfagura
online, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta

ART. 167

Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:
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a) propune unitatilor de invatamant domenii care sa se studieze prin curriculumul la decizia
gradinitei;

b) sprijina parteneriatele educationale Intre unitatile de invatamant si institugiile/organizatiile cu rol
educativ din comunitatea locala;

C) sustine unitatile de invatamant in derularea programelor de prevenire si de combatere a
absenteismului si a violentei in mediul scolar;

d) promoveaza imaginea unitatii de nvatamant in comunitatea locald;

e) se ocupa de conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice

minoritdfilor in plan local, de dezvoltarea multiculturalitatii si a dialogului cultural;
f) sustine unitatea de Invatdmant in organizarea si desfigurarea tuturor activitatilor;
g) sustine conducerea unititii de invatdmant in organizarea si in desfasurarea consultatiilor cu
parintii, tutorii sau sustinatorii legali, pe teme educationale;

h) colaboreaza cu institutiile publice de asistenta sociald/educationala specializata, directia generala
de asistentd sociald si protectia copilului, cu organele de autoritate tutelard sau cu organizatiile
nonguvernamentale cu atribugii in acest sens, in vederea solutionarii situatiei copiilor care au
nevoie de ocrotire;

1) sprijina conducerea unitatii de Tnvatamant in intretinerea si modernizarea bazei materiale;

J) se implica direct in derularea activitagilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea de
invatamant, la solicitarea cadrelor didactice;

k) sprijind conducerea unitatii de Invatamant in asigurarea sanatatii si securitatii copiilor;

1) are initiative i se implicd in Tmbunatitirea calitdtii vietii, In buna desfasurare a activitatii in
internate §i in cantine;

m) are initiative si se implica in imbunatatirea calitatii vietii in buna desfasurare a activitatii din
gradinita.

ART. 168

(1) Consiliul reprezentativ al parintilor al unitatii de invatdmant poate atrage resurse financiare
extrabugetare, constand in contributii, donatii, sponsorizari etc., din partea unor persoane fizice sau
juridice din tara si din strainatate, care vor fi utilizate pentru:

a) modernizarea si intrefinerea patrimoniului unitatii de invatdmant, a bazei materiale si sportive;
b) acordarea de premii prescolarilor care obtin rezutate deiosebite la consursuri;

C) sprijinirea financiara a unor activitati extrascolare;
d) acordarea de sprijin financiar sau material copiilor care provin din familii cu situatie materiala

precard;
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e) alte activitati care privesc bunul mers al gradinitei sau care sunt aprobate de adunarea generald a

parintilor pe care ii reprezinta.

(2) Consiliul reprezentativ al paringilor colaboreaza cu structurile asociative ale parintilor la nivel

local, judetean, regional si national.

CAPITOLUL VI Contractul educational

ART. 169

(1) Gradinita Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung incheie cu parintii, tutorii
sau sustindtorii legali, in momentul inscrierii anteprescolarilor/prescolarilor, in registrul unic
matricol, un contract educational in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale partilor.
(2) Modelul contractului educational este prezentat in Anexa, parte integranti a prezentului
Regulament. Acesta este particularizat prin decizia consiliului de administratie, dupa consultarea
consiliului reprezentativ al parintilor.

ART. 170

(1) Contractul educational este valabil pe toatd perioada de scolarizare in cadrul unitatii de
invatamant.

(2) Eventualele modificéri se pot realiza printr-un act aditional acceptat de ambele parti si care se
atageaza contractului educational.

ART. 171

(1) Contractul educational va cuprinde In mod obligatoriu: datele de identificare a partilor
semnatare - respectiv unitatea de nvatamant, beneficiarul primar al educatiei, parintele, tutorele
sau sustindtorul legal, scopul pentru care se Incheie contractul educational, drepturile partilor,
obligatiile partilor, durata valabilitatii contractului, alte clauze.
(2) Contractul educational se incheie in doud exemplare originale, unul pentru parinte,

tutore sau sustinatorul legal, altul pentru unitate si isi produce efectele de la data semnarii.
Consiliul de administratie monitorizeaza modul de indeplinire a obligatiilor prevazute in contractul
educational.

Urmatoarele fapte constituie contraventii, in masura in care nu constituie infractiuni, i se
sanctioneaza dupa cum urmeaza:

a) refuzul semnarii contractului educational de catre parinte sau reprezentantul legal, se
sanctioneaza cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei;

b) refuzul semndrii contractului educational de cétre directorul unitatii de invatdmant, se

sanctioneaza cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei, sau cu prestarea unei activitati in folosul
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A b
comunitatii.

(2) Contraventiile prevazute la punctul 1) lit. a) si b) sunt sesizate de directorul, consiliul de

administratie al unitatii de Tnvatamant sau de catre beneficiarii primari ori parintii/reprezentantii

legali aiacestora.

(3) Aplicarea sanctiunilor se realizeaza in conformitate cu prevederile art. 148, alin. (2)-(4) din

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL VII__ Gradinita si comunitatea. Parteneriate/protocoale intre unitate si alti

parteneri educationali
ART. 172

Autoritatile administratiei publice locale, precum si reprezentanti ai comunitatii locale colaboreaza
cu consiliul de administratie si cu directorul, in vederea atingerii obiectivelor unitatii de
invatamant.

ART. 173

Gradinita poate realiza parteneriate cu asociatii, fundatii, institutii de educatie si culturd, organisme
economice §i organizatii guvernamentale si nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in
interesul beneficiarilor directi ai educatiei.

ART. 174

Gradinita, de sine statatore sau in parteneriat cu autoritatile administratiei publice locale si cu alte
institutii i organisme publice si private: case de culturd, furnizori de formare continud, parteneri
sociali, organizatii nonguvernamentale si altele asemenea pot organiza la nivel local centre
comunitare de invatare permanentd, pe baza unor oferte de servicii educationale adaptate nevoilor
specifice diferitelor grupuri-tinta interesate.

ART. 175

Gradinita Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung, in conformitate cu legislatia in
vigoare si prevederile prezentului regulament, poate initia, In parteneriat cu autoritafile
administratiei publice locale si cu asociatiile de parinti, in baza hotirarii Consiliului de
Administratie, activitati educative, recreative, de timp liber, pentru consolidarea competentelor

dobandite sau de accelerare a invatarii, precum si activitdfi de invatare remediald cu prescolarii.

ART. 176

(1) Parteneriatul cu autoritdtile administratiei publice locale are ca scop derularea unor
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activitati/programe educationale in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite de unitatea
de invatamant.

(2) Activitatile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propaganda electorala, de
prozelitism  religios si nu pot fi  contrare moralei sau legilor statului.
(3) Autoritatile administratiei publice locale asigurd conditiile si fondurile necesare pentru
implementarea §i respectarea normelor de sanatate si securitate Tn muncd $i pentru asigurarea
securitatii copiilor si a personalului in perimetrul unitatii.

ART. 177

(1) Gradinita poate incheia parteneriate si protocoale de colaborare cu agentii economici, institutii
de educatie n vederea derularii orelor de instruire practica.

(2) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilititile partilor, referitoare la
asigurarea securitatii copiilor si a personalului gradinitei, respectarea normelor de sanatate si
securitate in munca, durata activitatilor, drepturile si indatoririle partilor.

ART. 178

(1) Gradinita poate saincheie protocoale de parteneriat cu organizatii nonguvernamentale, unitagi
medicale, politie, jandarmerie, institutii de culturd, asociatii confesionale, alte organisme, in
vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare institutionala.
(2) Protocolul contine prevederi cu privire la responsabilitatile partilor implicate, cu respectarea
prevederilor legale 1n vigoare.

(3) In cazul derularii unor activititi in afara perimetrului unititii, in protocol se va specifica concret
carei parti 1i revine responsabilitatea asigurarii securitatii copiilor.

(4) Bilantul activitatilor realizate va fi facut public, prin afisare la sediul gradinitei, pe site-ul
acesteia, prin comunicate de presd si prin alte mijloace de informare.
(5) Gradinita poate incheia protocoale de parteneriat si poate derula activitati comune cu unitati de
invatamant din straindtate, avand ca obiectiv principal dezvoltarea personalitatii

copiilor, respectandu-se legislatia in vigoare din statele din care provin institutiile respective.
(6) Reprezentantii parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali se vor implica direct in buna derulare

a activitatilor din cadrul parteneriatelor ce se deruleaza in unitatea de invatamant

TITLUL X DISPOZITH FINALE SI TRANZITORII
ART. 179
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In cadrul Gridinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung toti salariatii sunt
responsabili cu aplicarea standardelor de control managerial intern, in conformitate cu Ordinul nr.
600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

ART. 180

In cadrul Gradinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung, fumatul este interzis,
conform prevederilor legislatiei in vigoare.

ART. 181

In cadrul Gradinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung se asigura dreptul
fundamental la invatiturd si este interzisd orice formda de discriminare a anteprescolarilor/
prescolarilor si a personalului din unitate.

ART. 182

Prezentul regulament intrd in vigoare cu data de 13.09.2024 conform hotararii Consiliului de
Administratie al gradinitei, respectarea lui fiind obligatorie pentru tot personalul angajat in cadrul
Gradinitei Cu Program Prelungit ,,Sfanta Marina”Campulung cét si pentru parinti.

ART. 183

La data intrarii 1n vigoare a prezentului regulament, orice dispozitie contrard se abroga.

ART. 184

Anexele fac parte integrantd din prezentul regulament.

ANEXA 1 - PROGRAM DE FUNCTIONARE(PROGRAM PRELUNGIT)
7.00 — 8.30 -PRIMIREA COPIILOR
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8.30 —9.00 - MICUL DEJUN

9.00 - 12.00 - ACTIVITATI INSTRUCTIV EDUCATIVE

12.00 -13.00 - MASA DE PRANZ

13.00 — 16.00 - PROGRAM DE ODIHNA

16.00 — 16.30 - GUSTAREA

16.30 — 18.00 — ACTIVITATI RECREATIVE, EXTRACURRICULARE SI DE RECUPERARE,
PLECAREA COPIILOR ACASA

ANEXA 1 - PROGRAM DE FUNCTIONARE (PROGRAM NORMAL)
8.00 — 8.30 — PRIMIREA COPIILOR

8.30 —9.00 - ACTIVITATI LIBER ALESE

9.00 -10.00 - ACTIVITATI INSTRUCTIV EDUCATIVE

10.00 —10.30 - GUSTAREA

10.30 - 12.00 — ACTIVITATI INSTRUCTIV EDUCATIVE

12.00 - 12.30 - ACTIVITATI RECREATIVE, EXTRACURRICULARE
12.30 — 13.00 -PLECAREA COPIILOR ACASA

IN INTERVALUL ORAR 9.00 — 12.00 SI 13.30 — 16.00 - ACCESUL PARINTILOR SI
VIZITATORILOR IN UNITATE ESTE PERMIS NUMAI PENTRU:

1. ACCESUL PARINTILOR - IN CAZUL SOLICITARII ACESTORA DE CATRE
EDUCATOARE SAU ASISTENTA MEDICALA
2.PARINTI, VIZITATORI - IN CAZUL REZOLVARII UNOR PROBLEME LA

COMPARTIMENTLE SECRETARIAT Sl DIRECTOR.

ANEXA 2. ORGANIGRAMA

ANEXA NR. 3 ATRIBUTIILE CADRELOR DIDACTICE DE SERVICIU iN GRADINITA
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ATRIBUTIILE
CADRELOR DIDACTICE DE SERVICIU iN GRADINITA

1. Vin la gradinita cu 30 de minute inainte de inceperea programului si pleaca dupa ce au predat
schimbul;

2. Este subordonat directorului sau inlocuitorului;

3. Colaboreaza cu educatoarele, asistenta gradinitei, administratorul, personalul de ingrijire si cu
sectorul bucatarie si spalatorie;

4. 1In cazul in care schimbul nu se prezinti, se anuntd directorul si nu se paraseste serviciul pand
nu se asigura persoana de schimb;

5. Raspunde de bunul mers al activititii din gradinita, de respectarea programului, de
evenimentele negative;

6. Raspunde de mobilitatea personalului didactic la activitagile zilei si le aduce la cunostinta
educatoarelor comunicarile conducerii gradinitei;

7. Asistd la predarea alimentelor din magazia cantinei, pentru masa zilnica, semneazia de
introducerea lor Tn meniul zilnic si aduce la cunostinta conducerii gradinitei neregulile constatate;

8. Participa la intocmirea meniului pentru saptamana urmatore, in ziua de joi, intre orele 7.30 -
8.00 si semneaza in caietul de meniuri;

9. Semnaleaza conducerii gradinitei eventualele nereguli privind normele de protectia muncii si
P.S.L;

10. in cazul deteriorarii de bunuri, propune prin raport scris, imputarea contravalorii;

11. In timpul serviciului, nu parisesc unitatea dect cu aprobarea directorului de serviciu sau a
inlocuitorului;

12. A doua zi informeazd conducerea gradinitei despre aspectele deosebite semnalate i masurile
luate;

13. Supravegheaza intrarea prescolarilor la primele ore ;

14. Controleaza intrarea punctuala la grupa a educatoarelor;

15. Verifica prezenta educatoarelor si asigura suplinirea educatoarelor absente cu educatoare sau
personal de ingrijire;

16. Mentioneazad constatdrile facute in timpul serviciului si eventualele sugestii pentru
imbunatatirea activitatii in caietul de procese verbale;

17. In lipsa conducerii raspunde persoanelor strdine care intra in gradinita;

18. Interzic accesul la grupa a cadrelor didactice aflate sub influenta alcoolului §i semnaleaza
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conducerii aceasta situatie;

19. lau masuri de atenuare a conflictelor iscate in unitatea scolard si de informare a conducerii in

cazul in care se impune acest lucru;

20. Verifica grupurile sanitare pentru asigurarea normelor de curdtenie;
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ANEXA NR. 4

LISTA ORIENTATIVA A COMISIILOR CU DE LUCRU CARE POT FUNCTIONA LA
NIVELUL GRADINITEI

COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATII

COMISIA PENTRU CURRICULUM

COMISIA PENTRU FORMARE SI DEZVOLTARE IN CARIERA DIDACTICA

COMISIA PENTRU PREVENIREA SI ELIMINAREA VIOLENTEI, A FAPTELOR DE
CORUPTIE SI DISCRIMINARII IN MEDIUL SCOLAR SI PROMOVAREA INTERCULTU-
RALITATII

COMISIA PENTRU INVENTARIERE, CASARE SI ARDERE

COMISIA PENTRU ARHIVAREA DOCUMENTELOR SCOLARE

COMISIA DE RECEPTIE SERVICIILOR SI ABUNURILOR MATERIALE

COMISIA DE RECEPTIE A ALIMENTELOR

COMISIA DE CERCETARE DISCIPLINARA

ANEXA NR. 5 — fisa postului psiholog

ANEXA NR. 6 — fisa postului asistent medical
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TABEL NOMINAL CU PERSONALUL DE CONDUCERE, PERSONALUL DIDACTIC DE PREDARE,
PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR
SI PERSONALUL NEDIDACTIC, AN SCOLAR 2024-2025

Nr.crt. | Nume siprenume functia Semnatura

1. Constantinescu Mariana Director- profesor
invatamant prescolar

2. Andreescu Bianca-Alexandra profesor invatamant
prescolar

3. Banu loana- Diana profesor invatamant
prescolar

4. Borangic lonela-Bianca profesor invatamant
prescolar

5. Codirla Ileana-Cristina profesor invatamant
prescolar

6. Florica Maria-Georgiana profesor invatamant
prescolar

7. Gheorghe Viluta educatoare

8. Gheorghe Anamaria- Alexandra | profesor invatamant
prescolar

9. Hartogeanu Georgeta-Neluta profesor invatamant
prescolar

10. losif Georgiana- Elena profesor invatamant
prescolar

11. lonete Elena- Luiza profesor invatamant
prescolar

12. Marinescu Constantina profesor invatamant
prescolar

13. Miercan Georgiana Nicoleta profesor invatamant
prescolar

14. Oprisoiu Elena Simona profesor invatamant
prescolar

15. Simon Diana profesor invatamant
prescolar

16. Tomescu Ana Maria profesor invatamant
prescolar

17. Tarangoiu Iuliana-Maria profesor invatamant
prescolar

18. Ungureanu Cristina profesor invatamant
prescolar

19 Udroiu Elena- Bianca profesor invatamant
prescolar

20 lacob Livia profesor invatamant
prescolar

21 Mateescu Mihaela Lavinia profesor invatamant
prescolar

22 Radulescu Anemari profesor invatamant
prescolar
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23 Visoiu Simona profesor invatamant
prescolar
24 Bugheanu Mariana Amalia administrator
patrimoniu

25 Negulet Denisa Petruta secretar

26 Popescu lonela administrator financiar

27 Bica Marilena- Clara ingrijitor

28. Belciug Laurentiu-Vasile fochist

29. Bordeianu Florinel sofer

30. Branescu Elena ingrijitor

31. Bulac Rimona bucatar

32. Bucur Laura ingrijitor

33. Cojocaru Elena ingrijitor

34. Dinu Virginia loana ingrijitor

35. Dobrescu Madalina-Elena ingrijitor

36 Matei Carmen Alina spalatoreasa

37 Mitu Aurelia bucatar

38 Oprisoiu Mariana bucatar

39 Popescu Cristinela ingrijitor

40 Predica Aurora Mirela ingrijitor

41 Stoica Emilia_Luiza ingrijitor

42 Sturzeanu Mariana bucatar

43 Sturzeanu Ramona Gabriela ingrijitor
DIRECTOR,

PROF. CONSTANTINESCU MARIANA
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